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REQUISITOS PARA
APORTE DE MATERIAL BIBLIOGRAFICO

Los remitentes de la Comunidad Externadista deben diligenciar el formato “BL-F-038 Listado de
aporte de material bibliografico” y enviarlo al correo electronico mes@uexternado.edu.co o
adquisiciones.biblioteca@uexternado.edu.co

CRITERIOS DE ACEPTACION

v So6lo se aceptaran los materiales en buen estado de conservacion y que no estén: mutilados, fragmentados,
rotos, rayados, himedos, oxidados o con dafio biolégico que pueda comprometer la integridad de las
colecciones existentes.

v No se aceptaran ejemplares de titulos disponibles en coleccidn, excepto estos que se encuentren en
excelentes condiciones fisicas y permitan remplazar los existentes, que registren un nivel de consulta y/o
préstamo considerable (6 por afio) o sean obras de valor cultural y patrimonial.

v Los materiales bibliograficos deben contar con vigencia de la informacién (de acuerdo con el drea tematica)

y tener pertinencia y relevancia de acuerdo con las necesidades del desarrollo de la coleccion.

v~ No se aceptan obras que no cumplan con los lineamientos de derecho de autor.

v Materiales en idiomas no contemplados en la guia “BL-F-012 CRITERIOS GENERALES PARA
INCORPORACION DE MATERIAL BIBLIOGRAFICO”.

v No se aceptardn materiales que requieran condiciones especiales de almacenamiento por tamafo, humedad,
temperatura, composicion de los materiales, entre otros.

v~ No se aceptan materiales en fotocopiado, argollado o folletos.

v~ No se aceptan recursos que se encuentren en acceso abierto. Este enlace debe ser permanente o pertenecer
a una organizacion.

IMPORTANTE:

v Los aportes de material hemerografico seran aceptados previa evaluacion del area
correspondiente.

v Los materiales aportados se incorporaran en las colecciones de acuerdo con las politicas de
organizacion y circulacion de la Biblioteca. En el registro del material se incluira el origen del
material y el nombre del remitente.

v La Biblioteca se reserva el derecho a aportar y/o eliminar el material recibido como aporte que
no haya cumplido con los criterios establecidos.

v El material recibido y que no cumpla con los criterios, se almacenara hasta por 10 dias habiles,
una vez notificado al remitente para que los recoja o autorice su disposicién final. Si cumplido
el término no se ha recibido comunicacion o no ha sido recogido, este material sera evaluado
por el Comité de Biblioteca para disposicion final.
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