
 
 

 

Instructivo Pasarela de pagos – Generación de orden de pago 

XX Congreso Internacional de Lenguas Minoritarias 

 

 

1. Ingrese a la URL de la Universidad Externado de Colombia 
https://www.uexternado.edu.co/ y seleccione “Pagos en línea “: 
 

 

 

2. Una vez haya ingresado al portal, diligencie la información solicitada. En tipo de 
documento, elija Cédula o Pasaporte, ingrese el número (tal y como está en el 
documento) y registre la fecha de expedición. Acepte el tratamiento de datos y dé clic 
en “Continuar”: 

 

 

https://www.uexternado.edu.co/


 
 

 

 

3. A continuación, el sistema le preguntará si desea registrarse como nuevo usuario, por 
favor seleccione “SI”: 
 

 

 

4. Diligencie el formato de información personal: 

 

 

 

Código de 
referencia 



 
 

 

 

 

5. En el espacio de código de referencia digite el 13012483 y dé clic en “Continuar”: 
 

 

 

6. El sistema lo llevará a la siguiente página en donde deberá seleccionar la opción de 
Educación continua y oferta institucional: 

 

 

 

 



 
 

 

 

7. Digite el número de referencia del Congreso 13012483 y dé clic en “Consultar”. Le 
aparecerá la información sobre el Congreso: 
 

 

8. Seleccione el tipo de descuento que aplica y dé clic en “Continuar”: 
Nota: Tenga en cuenta el descuento que aplica de acuerdo con el país de procedencia 
y el tipo de participante. Ejemplo: Sudáfrica (B) Profesor (1) = B1 
 

País Tipo de Participante 
A - Países de Ingresos Altos 1-Académico (Profesor o Investigador)  
B - Países de Ingresos Medios  

2-Estudiante (Maestría o Doctorado)  
  

C- Países de Ingresos Bajos 

 
 



 
 

 

 
*Consulte la lista de países a las que pertenece 

https://www.uexternado.edu.co/wp-content/uploads/2024/11/Lista-de-pai%CC%81ses.pdf 

 
 

9. El sistema generará la orden por el valor correspondiente en pesos. Seleccione Crear 
orden: 

 

10. El sistema confirmará la creación. Si está seguro dé clic en “Sí” y continue: 

https://www.uexternado.edu.co/wp-content/uploads/2024/11/Lista-de-pai%CC%81ses.pdf


 
 

 

 

 

11. A continuación, aparecerá la orden para el pago. Esta se reflejará en pesos 
colombianos. Para revisar la tasa de cambio que aplica y valor estimado a pagar en 
dólares estadounidenses, seleccione Tasa de Cambio y podrá ver la TRM (Tasa 
representativa del mercado): 
 

 



 
 

 

 

 

12. Para realizar el pago, seleccione pagar y el sistema lo llevará a otra página donde 
podrá cancelar con tarjeta de crédito: 

 



 
 

 

 

*PSE es un método de pago para uso exclusivo en territorio colombiano 

13. Si requiere la orden en PDF seleccione descargar PDF o puede enviarla a su correo 
electrónico. 

14.  Una vez realice el pago, le agradecemos enviar el soporte a la dirección de correo: 
icml2025@uexternado.edu.co 
 

mailto:icml2025@uexternado.edu.co

