
PREGRADO DERECHO: 
SOLICITUD DE CERTIFICACIONES 

ACADÉMICAS



• Los certificados de pregrado  
están divididos en dos:

1. Certificados digitales  
automáticos: de la página 3  
a la 11

2. Certificados digitales no  
automáticos: de la página 12  
en adelante



Certificados 
digitales 
automáticos



Ingresar a la página WEB de la  
Universidad 

www.uexternado.edu.co

Pulse sobre el botón “Estudiantes”,
luego en “Pregrado”,

y por último en la opción 
“CertificadosEstudiantiles”

Ingreso a
SAP

http://www.uexternado.edu.co/


Diligenciar los espacios
• Usuario: el cual corresponde a su correo electrónico  

institucional.
• Ysu clavede acceso

Oprimir el botón“entraral sistema”

Ingreso a
SAP

En caso de no poder acceder o
haber olvidado las credenciales,
debe enviar un correo a
servicioalclientetic@uexternado.edu.co o
comunicarse a la extensión 3018.

mailto:servicioalclientetic@uexternado.edu.co


SAP

Al ingresarpodrávisualizarloscertificadosquepodrágenerar 
directamente.

Para realizar el proceso:

1. Usteddeberápulsaren“Seleccionarprograma”
2. En la nueva pantalla oprima sobre el ícono
3. Elija el programa alque pertenece y sucalendario.
4. Por último, pulseel botón para crear la orden de  

pago.



Los siguientes son los  
certificados 
disponibles 
automáticamente 
para la Facultad de  
Derecho



Una vez generada la orden lo redireccionará a
pagos en línea, allí deberá diligenciar los
siguientes datos:
• “Tipodocumento de identidad”
• “Número dedocumento”
• “Fecha de expedición deldocumento”

Le solicitará aceptar la política de tratamiento
de datos personales, y marcar el campo “no
soyun robot” y “Continuar”

SAP



Al ingresar,en la parte inferior visualizará las 
órdenes, donde podrá:
1. Generar PDF para pagos en bancos
2. Enviar correo para recibir la orden de pago

en su correo electrónico institucional
3. Pagar en línea por PSE

Diligenciar 
información



Opciones de pag o

Factura en PDF Pago en Linea PSE



Tener en cuenta

• Después de realizado el pago, el certificado digital
automático será enviado a su correo electrónico
institucional en un máximo de 30 minutos, si pasado este
tiempo no lo ha recibido, deberá remitir un correo a
registro.academico@uexternado.edu.co, y ellos le
brindarán el respectivo apoyo.

mailto:registro.academico@uexternado.edu.co


Certificados 
emitidos por SAD
-manuales-



Los certificados emitidos por SAD (manuales) son:

Tener en cuenta

Certificado de terminación

de materias

Certificado de ranking

de ceremonia*

Certificado de conducta
Certificado de plan de estudio

con créditos

Certificado para solicitar

la Visa o para  la EPS

Certificado de contenidos

programáticos

Certificado de ranking de promoción* Duplicado de acta de grado

* Tiempo estimado de 
entrega: 20 días hábiles.



Generación  
de la orden

Solicitud del  
certificado.

Pago de  
documento

Este proceso se divide en tres partes:

¡IMPORTANTE!



Ingresar a la página WEB de  
la Universidad  

www.uexternado.edu.co

En la parte inferior derecha de la  
página, encontrará el botón “Pagos  
en línea e impresión de recibos”

Generación 
de la orden

http://www.uexternado.edu.co/


Una vez generada la orden lo redireccionará a
pagos en línea, allí deberá diligenciar los
siguientes datos:
• “Tipodocumento de identidad”
• “Número dedocumento”
• “Fecha deexpedición deldocumento”

Le solicitará aceptar la política de tratamiento de
datos personales, y marcar el campo “no soy un
robot” y“Continuar”

Generación
de la orden



El sistema le mostrará la pasarela depagos, debepulsaren  
“SolicitudesdeserviciosUEC”y luegoen laopción “Otros

pagosacadémicos”Generación
de la orden



En el ícono se despliega las  
opciones y sediligencia las  
requeridas:
1. Facultad [Derecho]
2. Programa calendarioAoB
3. Por último, el certificado a

solicitar

Generación
de la orden



Después de diligenciar todos los  
campos:

1. Confirme el certificado que  
requiere

2. Pulse el botón "Crear orden”.
3. Para realizar el pago oprima en

Generación
de la orden



Al ingresar,en la parte inferior visualizará las 
órdenes, donde podrá:
1. Generar PDF para pagos en bancos
2. Enviar correo para recibir la orden de pago

en su correo electrónico institucional
3. Pagar en línea por PSE

Pago del 
documento



Opciones de pag o

Factura en PDF Pago en Linea PSE



FORMULARIOSolicitud del  
certificado

• Para acceder al formulario, debe iniciar sesión a su correo
institucional. En caso de no poder acceder o haber olvidado las
credenciales, debe enviar un correo a mes@uexternado.edu.co o
comunicarse a la extensión 3001.

• Recuerde que el tiempo de elaboración de los certificados
emitidos por la SAD (manuales), es de cinco (5) días hábiles,
contados a partir del día siguiente de su solicitud, y éste le será
enviado a su correo electrónico institucional.

Por último, 

agradecemos diligenciar 

el Formulario, para 

hacer efectiva su 

solicitud

https://forms.office.com/pages/responsepage.aspx?id=mk2UO1EQhUawnZqV7i29mccX3FqAzzVOhBA6wr0EEOpUMVFDOTJDQktKUTlBMzVBVDVVVUo1NE1HVy4u
mailto:servicioalclientetic@uexternado.edu.co
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