
EXTERNADISTAS PARA SIEMPRE 

Instructivo de Registro y Matricula 

1. Ingresar al portal de “Pagos en Línea” 

 

• https://serviciosdigitales.uexternado.edu.co/uexternado.edu.co~app~fica_web/zpagos/we
bapp/index.html 
 

2. Diligenciar los campos requeridos 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Apéndice 1: En caso de que usted no sea egresado y se quiera registrar como familiar un 
egresado, obtendrá un mensaje que le indicara que no esta registrado en la base de datos, 
por favor darle click al “Si” para continuar con el proceso. 
 

 

 

Aprendice 2: Posteriormente lo solicitara que valide la fecha de expedición de su 
documento, por favor dar click en “Si” para continuar. 
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Apéndice 3: Se le solicitara el registro de sus datos completos. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Finalmente, podrá continuar con el paso 3 de este proceso. 
 

3. Al ingresar, deberá ubicar la opción “Solicitud de Servicios UEC” y posteriormente dar 
click sobre la opción “Educación Continuada, Bancos de Datos Jurídicos y Eventos” 

 

 

4. Estando allí, diligenciar los campos requeridos: 
 

• Facultad: Siempre seleccionar “Oficina de Egresados” 

• Programa de Educación Continuada: Allí, por favor seleccione el curso que haya sido de su 
preferencia.  



 

Recuerde que también puede seleccionar más de 1 curso y seleccionar cualquiera de las 
siguientes opciones sin importar el curso que va a tomar.  
 

- 2 cursos, Externadistas para Siempre 

- 3 cursos, Externadistas paras Siempre 

- 4 cursos, Externadistas para Siempre 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

• Descuento: Seleccione el descuento que se ajuste a su perfil. 
 

- Egresado de Pregrado o Posgrado: 20 % 

 

- Afiliado a la Asociación de Antiguos Alumnos: 25 % 

 

Nota: Para más información de la Asociación de Antiguos Alumnos consulte el 
siguiente enlace. 
 

- https://exalumnos.uexternado.edu.co/ 

 

- Familiares de Egresados: 10 %  
 

Nota: Aplica para familiares en primer grado de consanguinidad (Padres, hermanos, 
hijos y esposa / esposo) 
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5. Finalmente, aparece esta ventana que tendrá su número de orden y debe dar click en 
“Si” 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. Finalmente tendrá la visualización de sus ordenes disponibles y allí mismo podrá 
continuar de las siguientes 3 maneras. 
 

- Descargar la orden en PDF para hacer el pago en físico directamente en su entidad 
bancaria de confianza. 

- Enviar la orden a su correo para hacer el pago en físico directamente en su entidad 
bancaria de confianza. 

- Pagar en línea a través de PSE o Tarjeta 

 



 

 

 

En caso de presentar alguna eventualidad con este paso a paso, por favor contactarnos a través 
de los siguientes medios. 

• Presencial: Universidad Externado, Bloque “I” primer piso. 
• Correo: ofiegresados@uexternado.edu.co 

• Telefónicamente: 601 3419900 Ext 5061 
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