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Tipos, costos y tiempos de
entrega

} Certificado de notas
$39.600

Tiempo estimado de entrega: 8 dfas hdbiles

Certificado de estudio
$19.000

Tiempo estimado de entrega: 8 dfas hébiles

> Certificado Contenidos
Programaticos

$42.200

Tiempo estimado de entrega: 15 dfas hébiles

2 Certificado terminacion de
materias
$19.000

Tiempo estimado de entrega: 8 dfas hdbiles
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. *Nota: los valores se encuentran sujetos a los incrementos anuales.
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Generacion

A Estudiantesw | Egresadoswv I Docentesw | Administrativosw | [| App UExternado
de recibos

Universidad

Externado

de Colombia

LA UNIVERSIDAD v UNIDADES AC;

Ingresar a la pagina WEB de la I Encuentre el programa de su intereés: -

Universidad

Opciodn: Estudiantes > Posgrado

Pregrados Especializaciones Maestrias



http://www.uexternado.edu.co/

Ingresar a
AVANTE

Dar clicen la
opcién
Ingresar a
AVANTE

A

Avante

Realice procesos académicos y

administrativos de manera sencilla

Ingresar a avante

Estudiantes de posgrado

12

Recruit

Realice el proceso de inscripcion en linea

Ingresar a Recruit

Enlaces rapidos

=

Pa

Pago en linea de or¢

otros servicios ¢
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Ingreso a

BANNER /

En caso de no tener o recordar
estos datos, podra solicitarlos al
correo:

o

Indicando:

-Nombre completo
-Numero de documento
-Correo alterno
-Programa
-Facultad

Externado

de Colombia

Ingreso de usuarios

Inicie sesi6n con su cuenta institucional

2

O digite los siguientes datos:

**En caso de estar admitido recuerde que su usuario y contrasefia fue enviado al correo electrénico que usted registro durante

su proceso de admision. Ejemplo de usuario: primernombre apellido
Usuario

Contrasena

Mo soy un robot

B Recordarme
SE

Restablecer contrasefia

IO



Ingreso al

autoservicio

Seleccionar la
opcion:
-Menu de Servicio

Seguido de la
opcion:
-Solicitud del
Servicio

Servicio a Estudiantes

Q

Consulte aqui videos
tutoriales

Aqui podra visualizar tutoriales
cortos de como realizar
solicitudes de servicio

Servicios a Docentes

P9
Solicitud de; senriciol

solicitudes academicas y/o
pecuniarias. Ejemplo: solicitar un
certificado de notas, solicitud de
descuento covid, solicitud de
inscripcion de materias
aplazadas, entre otras. Tenga an
cuenta que las solicitudes
pecuniarias generan un cobro.

8
Ver status de solicitud de
servicio
Verifique aqui en qué estado se
encuentra su solicitud de
servicio.

p L

Ver certificados
Apreciado estudiante nos
permitimos informar que a partir
de la fecha puede realizar los
pagos de los certificados de
notas y constancias de estudio
en linea (PSE). Una vez
cancelado el valor
correspondiente, comuniquese
con su Facultad para solicitar el
certificado de acuerdo a sus
necesidades.




En la opcion “Categoria” Seleccionar :
- Derechos pecuniarios

Diligenciar Solicitar recibo
informacion En la opcion “Servicio” Seleccionar: de pago

debe seleccionar el tipo de certificado que requiere, el cual puede ser:

\ . ) -Contenidos programaticos
-Pago certificado de notas acumulado

-Pago certificados y constancias

Solicitud de servicio Solicitud de servicio
.4:.. Inicio > Menu de Servicio > Solicitud de servicio .4:-. Inicio > Menu de Servicio > Solicitud de servicio
* indica campo requerido * indica campo requerido

Categoria: *|| Ninguno v Categoria: *| Derechos Pecuniarios v |
Servicio: % Servicio: % IPaED certificade de notas acumulado VI

" Conimar | Aniar | Bisaueda portexio  Continsar | nuiar | Bisquoda por o
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Podra visualizar un enunciado de “Términos y Condiciones”
Si se esta de acuerdo debe seleccionar la opcion de “Continuar®”.

Terminos y

condiciones

Términos y condiciones

[ Inicio > Términos y condiciones

Términos y condiciones

Estimado Estudiante, de clic en el botén continuar para proceder a aenerar el cobro del servicio.

Si su solicitud si aplica, por favor de clic en el botén continuar para proceder a generar €l cobro del servicio.

Luego de esto, descargue el recibo de pago o pague en linea. Para ello, regrese al menu principal del autoservicio; de clic en la opcién: servicio a estudiantes - estado de cuenta por cobrar - generar recibos de pago.
Una vez cancelado el valor correspondiente, comuniquese con su Facultad para solicitar el certificado de acuerdo a sus necesidades.

La orden generada por este servicio tendra una vigencia de 3 dias habiles. En caso de que usted desee pagar este servicio y se encuentre vencida, debera realizar nuevamente |a solicitud

m
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En la opcion de Método de

Entrega, seleccionar el valor = N ) )
A : correspondiente a la solicitud. En la opcion de “Programa
dSollatar recibo > seleccionar el programa
i _ correspondiente a la solicitud,

seguido de la opcion “Guardar”.

Detalle de solicitud de servicio

(4= Inicio = Detalle de solicitud de servicio

* indica campo requerido

Servicio: Pago certificado de notas acumulado
Descripcion del servicio:

Fecha de entrega estimada: Jul 28, 2023

Método de entrega: * | A convenir con la Facultad 39.600,00 COP por copia v
Total de monto: | 39.600,00 | cop
Programa: % |E Der Laboral v Relac Indust +

T
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Realizar
pago (1)

y

Perfil del estudiante
Reavise su informacion personal y
académica.

= | Generar recibos de Pago

Servicios a Docentes

Ahora podra generar, descargar o pagar la

factura del certificado de la siguiente forma:

Menui de Servicio

* £
/ « E
Inscripcién de cursos Estado de cuenta por cobrar
Verifique su estatus de Descargue su recibo de pago
inscripcion, horario y agregue o
elimine clases

Historia académica

Revise su historia académica, el
cumplimiento de estudios,
evalué sus docentes, solicite el
grado y verifique el estado de la
solicitud.

w

Asistencia a clases
Verifique el porcentaje (%) de
asistencia de cada materia
inscrita.

- &
Horario de clases

Consulte aqui su horaric de
clases de acuerdo con el periodo
actual que tenga inscrito y el
programa al que pertenezca.

Resumen de calificaciones
Consulte las calificaciones de
SUS CUTS0S

l')

Actualizacion de datos
personales

Por favor ingrese al sitio web y
actualice todos sus datos
personales
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Realizar

pago (2) En pantalla se debe escoger la ultima Orden pago

del servicio que solicité y luego dar clic en
“Generar factura”.

Saldos por tipo de documento

1- Inicio = Generar recibos de Pago

Saldos pendientes a facturar

Periodo Codigo de Detalle Descripcion Cargo Pago Balance

299994 CNAL Pago certificade de notas acumulade $39.600,00 $0,00 $39.600,00
Cargos del Documento: $39.600,00

Cargos y Pagos: 50,00

Balance del documento: $39.600,00

OrdenpagodePecuniarios # 621279

“Cabe resaltar que las facturas al generarse otorgan 3 dias calendario para poder realizar el pago, de no hacerlo, se tendra
que hacer una nueva solicitud para generar una nueva factura, pues en el anterior las fechas ya estarian vencidas®
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Realizar
pago (3)

.4_.. Inicio > Resumen de factura Generada

Resumen de factura Generada

Al generar la factura, el sistema le mostrara la informacion que
aparece a continuacion, brindandole dos opciones de pago.

A continuacién encuentra los datos relacionados con su factura de pago

Datos de pago:

Saldo a facturar de este # de documento:
Otros Saldos:

Saldo a favor:

Saldo a pagar:

Valores y fechas de vencimiento:

(P

ID de estudiante:
Programa académico:
Tipo de documento:

# de documento:

£39.600,00

£329.900,00

Fecha 1:

Valor neto 1:

000124979 (Con este ndmero podra hacer su pago en linea)
ELRI - E Der Laboral y Relac Indust
OrdenpagodePecuniarios

624096

10-JUL-2023
$39.600,00
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Factura en PDF Pago en linea

UNIVERSIDAD EXTERNADOC DE COLOMBIA

erns Nit 850.014.918-7 ORDEN DE PAGO
Exmr%‘!ﬁ Calle 12 No. 117 Este - Bagota D.C. Calsndario DATOS INICIALES
www.uexternado.edu.co 2023-01

VIGILADA MINEDUCACION  Focha Fiaboracion _Nimesn de Orden

| Codigo || \fip _Mes Dia
1szete || CESAR AUGUSTO SANCHEZ BALAGUERA | 2023 06 [ 01 || 2303357840
Concepte | Programa Mombre Programa Entidad Financiera Para Pago
0082 | 04001563 ESP. EN DERECHD COMERCIAL __|[Cancele en el Banco Davivienda Seleccione el tipo de documento de identidad v
Cargos Paxn
Concepn Wabor Concepln Valar e [P0 ml 5[ vatorapamr |
CERTIFICADO N 530,500 —— = A
et e wes v ][ vatorapagar Nimero de documento de identidad
200s] o2 | o8 336, |
FGERA BE S5 EFETN 7 GICGUE OF GERDNR T5E
T R T L

AR W0 GENERA £ CRTRACALARI,

Fecha de expedicién del documente de identidad

Aheiad UNIVERSIDAD EXTERNADO DE COLOMBIA
Externado Nit 860.014.918-7 ORDEN DE PAGO
e ot Calle 12 No. 1-17 Este - Bogota D.C. Calendariy
www.uexternado.edu.co 2023-01
VIGILADA MINEDUCACION Fecha Elaboracldn _ Wimero ée Orden |
| Calige . \ho  Mes Acepto el tratamiento de mis datos personales conforme a las politicas de tratamiento de la

| Dia
1052301331 || CESAR AUGUSTO SANCHEZ BALAGUERA | 2023 06 [ 01 || 2303357840

Concepta | Programa Nombre Programa Entidad Financiera Para Pags
0082 | 04001553 ESP. EN DERECHO COMERCIAL Cancele en el Bance Davivienda

Cargos i o
Eicaptsi T o e £ :; :’I :\: oz o No soy un robot
CERTIFICADON $39.600 e
[ Ao Mes Dia Valor 3 Pagar
223l o | os 330,000
l Continuar | Retornar Pagina UEC
Nimers de Orden_|
el UNIVERSIDAD EXTERNADO DE COLOMBIA |
Externado Nit 860,014.918-7 DE 50| P
Calle 12 No. 1-17 Este - Bogota D.C. Fecha Elaberacitn
Calendaria www.uexternads.edu.co
VIGILADA MINEDUCACION 2023 05 | 01

Lo ‘ Entidad Fimanciera Para Page
1052391831 || CESAR AUGUSTO SANCHEZ BALAGUERA | Cancele en el Banco Davivienda

Concey Progrisma Nomilare Progransa [l S TT—
0082 | 04001553 ESP. EN DERECHO COMERCIAL zmzal 00 [ o8 53001

coriome] B0 Mes Dia || Valor 3 Pagar
Pago Orainanio o o | 08 s en]
Forima de Pago
II“IMI |||‘ ‘l Iul“llm“l |I||II‘ I”lml I —
(415D 0SI054B BIZ0 10 02301631 3750201008 20030 DO)000 H000E0ZIE0S Efective] ]
Total Pagado

IO



% SOLICITAR
CERTIFICADO @




Esta informacion es necesaria para diligenciar el formulario
de solicitud de certificados

e e e o= -

>>>>

En caso de no tener o recordar su correo electrénico institucional, podra

solicitarlos al correo: mes@uexternado.edu.co o admin.salas@uexternado.edu.co

Indicando (Nombre completo, Numero de documento, Correo alterno, Programay l

Facultad. \N*'/
- -

Para realizar la solicitud de certificacion, es necesario que previamente haya
efectuado el pago y descargado el comprobante respectivo.

Recuerde que, para poder acceder al formulario de solicitud es necesario que
ingrese desde el navegador, a su correo electronico institucional.

Recuerde que el plazo establecido para la elaboracion de la certificaciones de 8 y
15 dias habiles a partir del dia siguiente de su solicitud y tal documento le sera
entregado a su correo electrénico institucional.

Cualquier duda o inquietud sobre el procedimiento, puede comunicarse por medio
del correo electrénico posgradoderechoi@uexternado.edu.co o llamar a la
extension 1054,



https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=mk2UO1EQhUawnZqV7i29mccX3FqAzzVOhBA6wr0EEOpUQTNUUEhFQkU4RTBJNTBXT0xEWjJCS00zVS4u&sid=c6483a23-2377-4190-8b55-f9f49ea8b021
https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=mk2UO1EQhUawnZqV7i29mccX3FqAzzVOhBA6wr0EEOpUQTNUUEhFQkU4RTBJNTBXT0xEWjJCS00zVS4u&sid=c6483a23-2377-4190-8b55-f9f49ea8b021
https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=mk2UO1EQhUawnZqV7i29mccX3FqAzzVOhBA6wr0EEOpUQTNUUEhFQkU4RTBJNTBXT0xEWjJCS00zVS4u&sid=c6483a23-2377-4190-8b55-f9f49ea8b021

Contacto

posgradoderechol@uexternado.edu.co
3419900 ext. 1054

i eec0c00cccoooe »



mailto:posgradoderecho1@uexternado.edu.co

	Diapositiva 1: INSTRUCTIVO SOLICITUD DE CERTIFICADOS DE POSGRADO
	Diapositiva 2
	Diapositiva 3
	Diapositiva 4: Ingresar a la página WEB de la Universidad  www.uexternado.edu.co    Opción: Estudiantes > Posgrado
	Diapositiva 5
	Diapositiva 6
	Diapositiva 7
	Diapositiva 8
	Diapositiva 9
	Diapositiva 10
	Diapositiva 11
	Diapositiva 12
	Diapositiva 13
	Diapositiva 14
	Diapositiva 15
	Diapositiva 16
	Diapositiva 17: Contacto

