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CIRCULAR INICIO DE CLASES

Estimados Estudiantes,

La Facultad de Finanzas, Gobierno y Relaciones Internacionales le da [z bienvenida a su nuevo semestre
académico. A todos ustedes los mejores deseos para que este semestre inicie con éxito y sea el pilar de un
excelente proyecto académico y profesional.

A continuacidn, gueremos compartirles informacién de relevancia de indole académico, administrativo v de
procedimianto, a tener en cuenta este semestre invitdndolos de igual manera a consultar los reglamentos de

la Universidad y de posgrados que complementan esta informacidn.

1. Plataforma de servicios AVANTE

Avante es una solucién informatica para apovar los procesos de gestidn académica de posgrados con
cobertura de todo el ¢iclo de vida como estudiante, que incluye los procesos de matricula, administracién,
académica y otros servicios derivados de su condicidn de estudiante de nuestra Universidad.

La plataforma esta compuesta por los siguientes mddulos:
o Informacién persenal
c Servicios a estudiantes
o Menu de Servicios

Dentro de la pestaiia “Servicios a Estudiantes” se encuentra disponibles:
o Perfll det estudiante

tnscripcion de cursos

Estado de cuentas por cobrar

Historia académica

Asistencia de clases

Horario de clases

Resumen de calificaciones

Actualizacion de datos

O 0 0 C 0 G 0

Recuerde que para todas las gestiones a realizar debe contar con un usuario 'y contrasefia {brindado por |a
Universidad al momento de ser admitido), 1o que le permitird acceder al sistema. El manual de usuario, lo
podrd consultar en el link htips:/fwww.uexternado.edu.co/fa-universidad/estudiantes-de-posgrado/, en el
enlace rapido de manuales de consulta.

2. Calendario académico

La Universidad Externado de Colombia y la Coordinacidn Académica se reservan el derecho de modificar el
cronograma de visitas académicas del semestre, as{ como la ndmina de docentes sugeridos.
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3. Inscripcidn de materias

Los estudiantes deben acceder al sistema AVANTE para la inscripcion de las materias a cursar durante el
sfguiente semestre. El pasc a pasc para la realizacion del mismo, se encuentra en el siguiente link
https://www.uexternado.edu.co/la-u niversidad/estudiantes-de-posgrado/. *

Recuerde que, si usted es estudiante de reintegro, debe solicitar el mismo ante |a coordinacién académica del
programa hasta 20 dias calendario antes del inicio de las clases de su programa.

4, Pago de drdenes de matricula

Como es de su conocimiento, el pago de |a respectiva orden de matricuta deberd realizarse en la fecha indicada
en el recibo enviado por el drea financiera de la Universidad a las direcciones emall indicadas por los
estudiantes. Este recibo también podra ser descargado en la plataforma AVANTE.

Por favor, tenga en cuenta que usted cuenta con dos fechas para pagar la orden de matricula de este semestre,
debe estar atento a estas fechas, dado que el no pago oportuno de 1a OM implica la pérdida de la condicidn
de estudiante, de acuerdo al art 22 del Manual de Procedimientos del Centro de Estudios de Posgrados.

Recuerde gue seglin el Art 4 de la Resolucidn Rectoral No 068 de 2023, tos wvalores de matricuta se
incrermentaran anualmente de acuerdo a las disposiciones de la Universidad, asi como {a normativa legal v
reglamentaria. Resolucidn-rectoral-089-de-2024-derechgs-pecuniarios.pdf fuexternado.edu.col

5. Asistencia a clase

De acuerdo con el reglamento interno de la Universidad y del Manual de Procedimientos del Centro de
Estudios de Posgrados, un estudiante puede ausentarse hasta maximo el 20% de la intensidad horaria de cada
asignatura. El mismo reglamento establece que no se aceptaran ausencias aln con la presentacion de
incapacidad médica. Por lo tanto, solicitarmos organizar bien sus agendas para asistir a la totalidad de Jas horas
de clase previstas por el programa de clase.

Cada docente serd responsable de tomar la lista de asistencia a través de la plataforma AVANTE. Recu erde
gue una ausencia superior al 20% se expresa en una pérdida automatica de 1a materia en 0,0. En este caso no
hay lugar a supletorios, nivelatorios, trabajos adicionales, habilitaciones, etc.

! Fn algunos programas, la inscripcion de materias cs realizada directamente por la coordinacién det programa y/o la
secretaria académica
? Disposiciones en materia de matricula

1.1 Una vez realizado el pago de los derechos de matrfcula, ef estudiante debe radicar en la secretarfa del programa cf
recibo de pago en ltos siguientes cinco dias hébites.

1.2 Una vez realizada la matricula. se adquicre 1a catidad de estudianme ¥ se asume el compromiso de cumplir el presente
Manual de Procedimientos y demas normas establecidas por fa Universidad.

1.3 Lacalidad del alumno se mantendr4 en cada programa de formacidn mediante fa renovacion oporiuna de ta matricela
para cada médule, ciclo o periodo académico, ast como con el cumplimiento de los criterios de promedio v conducta
exigidos por la Facultad, establecidos en el numeral 3.4 de este Manual.

1.4 Elestudiante debe asumir el costo de los créditos académicos correspondientes cuando deba cursar en repeticion una
o mas materias. E] valor de cada crédito sc establece cada afio mediante resolucién rectoral.
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6. Notas

De acuerde con el reglamento interno de la Universidad v del Manual de Procedimientos de Posgrado
{https:/fwww.uexternado.edu.co/wp-content/uploads/2024/02/Manual-de-procedimiento-FIGRI-poserado-
con-marca-de-agua.pdf) , la nota minima con la cual se aprueba una asignatura en un programa de posgrado
de la Universidad Externado de Coloembia es 3.5.

Siguiendo con nuestro Manual de procedimientos, si el estudiante pierde una materia sélo podrd cursar en el
siguiente ciclo, semestre o mddulo, aquelias que no tienen como prerrequisito ésta. Fn caso de perder una
materia, el estudiante de especializacidén o maestria, podra repetirla dentro del afio siguiente y hasta un
maximo de dos (2) veces, siempre y cuando el nlimero de asignaturas perdidas en & periodo respectivo no
sea superior a dos {2).

7. Repeticion de materias

En el case de perder una materia, segin el art. 5 del Manual de Procedimientos “(...) el estudiante de
especializacidn o maestria podrd repetirla dentro de! afio siguiente y hasta un maximo de dos veces, siempre
y cuando el nimero de asignaturas perdidas en el periodo respectivo no sea superior a dos”, tomanda en
cuenta las condiciones académicas, administrativas y financieras que implica volver a cursar dicha materia.

8. Disposiciones en materia de faltas disciplinarias

Los estudiantes que sean sorprendidos cometiendo fraude o que incurran en cualquier conducta indebida,
académica o disciplinaria, estardn sujetos a los procedimientos y sanciones establecidos en el Reglamento
Orgénico de la Universidad.

9. Tramites de cargcter administrativo v financiero

La Direccidn General y Administrativa del CEP, la coordinacion académica de los programas y la secretarfa,
estamos prestos a brindarles el apoyo que esté a nuestro alcance. Impaortante recordar que todos fos tramites
administrativos, pagos, financiamiento, solicitudes de certificados, entre ctros, deberdn realizarse por los
estudiantes directamente con las dreas financiera, administrativa v de admisiones de la Universidad.

Algunos de los tramites de cardcter general son los que se deseriben a continuacidn:

- Solicitud de certificodos y constancias
Para la expedicidn de certificados de notas y/o constancias de estudios, se debe soficitar a través de la
plataforma avante el respective certificado. El trémite de estos documentos tiene una duracién de ocho
(8) dias hdbiles a partir de Ia radicacion del recibo de pago.

- Solicitud de aplazamiento de pericdo
£l estudiante que, debide a una razén de fuerza mayor, deba suspender su asistencia a un periodo
académico, deberd informar a través del autoservicio de AVANTE, su intencién de postergar su
permanencia en ef programa e indicar el semestre en el cual retomara sus estudios.

La solicitud de postergar el ingreso a un periodo académico no puede ser su perior los dos afios siguientes

al retiro ¢ aplazamiento. En caso de ser aceptado, las condiciones académicas y financieras del estudiante
serdn las propias de la promocién a la que éste se incorpore.
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- Solicitud aplazamiento de materias
£l estudiante debe ingresar a [a platafarma AVANTE y en mend de servicios ingresa a “solicitud de servicio”
donde escogerd la opcién de “Aplazamiento de curse”, una vez diligenciados los campos del formulario e
estudiante finaliza su proceso y debe verificar que efectivamente la materia aparezca con status de
aplazamiento

- Solicitud inscripcion de materias aplazadas
El estudiante debe ingresar a la plataforma AVANTE y en mend de servicios ingresa a “solicitud de servicio”
donde escogera la opcidn de “Insc. Materia Aplazada”, una vez diligenciados los campos del formulario
finaliza su proceso. El estudiante deberd remitir el recibo de pago generado y pagadoe al correo
figri.posgrados@uexternado.edu.co, con el fin de realizar ia inscripcion de ta materia

Segun el Manual de Procedimientos:

~
o

El estudiante podrd aplazar materias o ciclos académicos siempre que la solicitud se presente por
escrito a la coardinacidn del programa antes de haber cursado el 30% de una materia o ciclo.

£ estudiante que por alguna razén quiera suspender temporal o cancelar definitivamente la realizacion
del programa deberd informar previamente y por escrito a ia Direccion Administrativa de la Facultad vy
a través del sistema AVANTE.

Para poder aplazar los estudios de posgrado es requisito contar con un promedio ponderado no inferior
a 2.5 an e semestre inmediatamente anterior, encontrarse a paz y salve con el Departamento de
Créditos y Cartera.

El procedimiento de retiro Implica la cancelacién. del programa académico y se podrd solicitar a la
coordinacién en cualguier memento, siempre y cuando se cumpla con jo establecido en el primer
parrafo de este numeral.

Sélo habra lugar al reembolso correspondiente al valor de |a matricula cuando el Comité de Crédito,
previa solicitud por escrito del interesado, asi lo determine

Esta consideracién aplica de igual manera cuando se requlere aplazar alguna materia del plan de estudios.

Solicitud de reingreso

Los estudiantes que dentro del plazo establecido en el Manual de Procedimientos de Posgrado, gue
NO hayan perdido la condicién de estudiante por asuntos académicos o disciplinarios, podran
soficitar al correo figri.posgrados@uexiernado.edu co, el reingreso en un plazo de maximo 20 dias
calendario antes del inicio de las dases de su respectivo programa, adjuntado ia respectiva solicitud
y el paz y salvo financiero expedido por la Direccion financiera dela Universidad. £ link para acceder
a los requisitos para acceder al reingreso lo encuentra en hitps:f/www.uexternado.edy,co/finanzas-
soblerno-relaciones-internacicnales/posgrado/ (solicitud de reingreso)

Solicitudes de reintegro

Cuando el estudiante ha excedido el piazo maximo para solicitar el reingreso al programa académico
o cuando se ha perdido la condicidn de estudiante por las causales contempladas en el artfculo 5
Disposiciones en materia de calificaciones y permanencia, del Manual de procedimientos de
Posgrado, el estudiante debera remitir la solicitud de reintegro al programa, al correo
fieri.posgrados@uexternado. edu.cg, para ser estudiado en el Consejo de la Facuttad, en un plazo de
maximo 20 dias calendario-antes del inicio de las clases de su respectivo programa.

Las personas que guieran recuperar la calidad de estudiante podran solicitar el reintegro, previa
solicitud v cumplimiento de los siguientes requisitos:

o Diligenciar el formato establecide para ello

o Allegar ios documentos gue soporten lo afirmado en ia solicitud
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El dink para acceder a los requisitos para acceder al reintegro lo encuentra en
https://www.uexternado.edu.co/finanzas-gobierno-relaciones-internacionales/posgrade/ (solicitud
de reintegro)

- Traomite de grado

o Eltramite de grado puede realizarse a través de la ceremania de grados (2 ceremonias al afio) ¢
a través de ventanilla {en cualguier memento del afio}, siendo las mismas excluyentes.

o  Elcorreo electrénico institucional asignado coma estudiante, dehe estar active.

o  Posterlor al reporte del pregrama como estudiante con el {leno de los requisitos académicos,
llegara ai correo institucional un mensaje con las instrucciones para la obtencidn del paz y salvo
general de grado.

o El paz vy salvo se enviarda como un adjuntoe en del correo y usted deberd remitirlo a la
coordinacion del programa, adjuntada la respectiva solicitud y el paz y salvo financiero expedido
por |a Direccion financiera de la Universidad

Para cualquier otra solicitud no dude en contactarse con la coordinacion del programa o las diferentes
instancias de [a Facultad que estaran dispuestos a colaborarle,

RECUERDE: Personas que no estén al dia con su obligacién de pago de la orden de matricula no podrén solicitar
servicios de tipo académico de los programas y de la Universidad pues no gozarian del estatus de estudiante

de posgrado de nuestra institucién.

10. Docentes, programas de asignaturas, entrega de notas v de trabajes

Los docentes que hacen parte de la Facultad de Finanzas, Gobiernc v Relaciones Internacionales gozan de
altas calidades humanas, académicas y profesionales. Cada una de sus hojas de vida y perFIes son estudiados
y avalados por nuestra facultad y su Decano.

Siguiendo la politica de nuestra Universidad, nuestros docentes gozan de libertad v autonomia de cdtedra, lo
cual, se refleja en las diversas formas pedagdgicas en las que se imparten las clases. Cada asignatura esta
acompafiada por un programa de clase, el cual, es elaborado por el Docente 2 partir de un formato estandar.
Dichos programas incluyen fa forma de evaluacion que utilizard el docente acorde a los lineamientos de la
Universidad, segun el Art, No 5 del Manual de Procedimientos, el profesor definird el sistema vy el porcentaje
de evaluacidn para cada materia. Todas las evaluaciones se realizaran en Ias Instalacicnes de la Universidad.
Ninguna evaluacidn podra superar el 30% de la nota total de la materia.

La Universidad y las coordinaciones de los programas son respetuosos del modelo de clase y de evaluacidn
impartidos por nuestras docentes. Asf mismo, estd previsto que, en caso de alguna duda o reclamo, el
gstudiante pueda solicitar explicacion al docente, ¢, en Ultima Instancia, solicitar segundo calificador,

En cuanto a los trabajos, talieres y demas textos que hayan side acordados en clase para envio al docente por
correo electronico o entrega fisica mediante apoyo de [a coordinacion del programa, es importante precisar
que estos serdn recibidos de manera fisica en la secretaria de la Facultad o por correo electronico, al correo
que la coordinacidn determine para tal y seran remitidos en su totalidad al docente para su evaluacidn y
calificacién. El estudiante es el Unico responsable de hacer seguimiento, verificacidn de recibido / entrega de
los trabajos.
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11. Evaiuacién de docentes

En cuanto a la evaluacion de docentes, nuestro programa fijara las fechas para la realizacion de |a evaluacion
docente. Contar con sus evaluaciones nutre los reportes de seguimiento a la gestion realizada por el docente.
Todo lo anterior, en aras te mejorar cada diz nuestre proyecto de Posgrado. Por lo tanto, solicitamos a tos
estudiantes participar y realizar las evaluacioneas de sus docentes.

12. Tesis y proyecto de grado

A partir del afic 2024, los estudiantes que culminan materias y no hayan entregado sus tesis de grados,
deberdn pagar por cada semestre adicionat el valor correspondiente al concepto pecuniaric “Investigacidn
Magister” y para el caso del Doctorado, a partir del semestre 11, los estudiantes deberédn pagar el concepto
“valor por semestre de los afios de investigacion Doctoral en Estudios politicos”

A continuacion, se remiten algunos tineamientos para la entrega del protocolo de investigacidn, regulados en
la “COMUNICACION RECTORAL No. 004 DE 2022 Por la cual se formaliza el protocolo de integridad en trabajos
de grado y de proteccién de derechos de autor para prevenir el plagio”

PRIMERO: Formalizar el protacolo de integridad en trabajos de grado v de proteccidn de derechas de autor
para prevenir el plagio, ¢on sus principios y directrices aplicables a todos los trabajos académicos cuya memoria
final escrita sea requisito para la obtencidn de titulos académicos, ya sea pregradao, magister o doctorado, en cualguier
facultad o unidad academica equivalente de la Universidad.

SEGUNDQ: Son principios del protocolo de integridad en trabajos de grado y de proteccion de derechos de autor:

o Originalidad. Todo trabajo de grade evidenciara los conocimientos v las competencias de investigacion
y analisis que fueron adguiridas por sus autores durante sus estudios en fa Universidad. Por tanto,
contendran una creacién intelectual autentica, fruto del trabajo intelectual de sus autores.

o Integridad. Todo trabajo de grado serd el resultado de un ejercicio ético de investigacidn. En su
realizacidn se evitaran malas précticas académicas comao el plagio, & fraude, ia omisién de fuentes
consultadas y el dasconocimiento de derechos de terceros o de los codigos deontoldgicos aplicables.

c Calidad. Todo trabajo de grado reflejara ia excelencia académica de la universidad. Ello se asegura con
el empleo de metodologlas y fuentes de informacién adecuadas y reconocidas y con un gjercicio
riguroso de discernimiento y critica.

o Trazabilidad. Ef proceso de construccién de todo trabajo de grado sera registrado por la Universidad,
de modo que se pueda hater seguimiento de 1as etapas y actividades realizadas para la conclusidn del
mismo. La trazabilidad impone la obligacién de registrar reportes periddicos sobre los avances, logros
y resultados parcizles de la investigacidn, asi coma la de consignar las versiones previas a la memoria
final, de modo que la comunidad académica pueda conocer con detalle el proceso investigativo de los
trabajos de grado.

o Pluralismo metodoldgico v epistemoldgico. Cada facultad o unidad académica, segln la naturaleza del
propio campo de estudio, establece los criterios metodoldgices y epistemoldgicos de los prayectos de
investigacién de los estudiantes. Se presume que los aspirantes a grado de cada programa rectben las
indicaciones suficientes para la construccion v desarrolio de un proyecto de investigacidn: entregables,
métodos, resultados esperados etc., y que, por tanto, deberan responder de acuerdo con los criterios
propios de la generacidén de conocimiento en los temas y formas de investigacidn propuestos en las
diversas ramas del saber de cada unidad académica.

o Responsabilidad. El principal respansable de garantizar |2 originalidad, integridad y calidad del trabajo
de grado es su autor. Los tutares, directores o miembras de la comunidad académica que asesoren a
los estudiantes, les ofrecerdn acompafiamiento constante y diligente durante la investigacién.
Alertaran, con especial atencidn, sobre el adecuado uso y citacién de las fuentes bibliogréficas. La
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universidad facilitara los recursos tecnoldgicos y pedagdgicos necesarios para estimular la realizacién
de trabajos de grado con apego a estos principios.

o Debido proceso. Se presume la buena fe de todos los estudiantes en la realizacidn de sus trabajos de
grado. En la evaluacién de su comportamiento deberadn tenerse en cuenta los mandatos derivados del
debido proceso, y en especial, los principios de previsibilidad de la conducta, derecho de defensa,
proporcionalidad de las medidas correctivas v beneficio de la duda razonable.

TERCERD: Son pautas especificas del protocolo de integridad en trabajos de grado v de proteccion de derechos
de auter para prevenir el plagio:

o Entodos los programas académicos de la Universidad gue tengan como requisito de grado un trabajo
de investigacion que culmine con la aprobacidn de un documento {tesis, tesinas, monografias, informes
de investigacidn, informes de intervencidn o cuaiguier otra dencminacion), los estudiantes
matriculados presentaran, para iniciar sus actividades de investigacidn, un plan de trabajo que indicara
como minimo una presentacion del preproyecto o anteproyecto respectivo, la metodologia que se
empleara y un repertorio bibliografico inicial de consulta. Ese plan sera presentado ante la unidad
académica gue administre el programa respectivo, cuyas autoridades académicas designaran a quien
o quienes hayan de dirigir u orientar la investigacion.

o Quien o quienes acepten la designacion para dirigir un trabajo de grado iniciaran sus labores mediante
una evaluacién preliminar del proyecto presentado y presentara un informe en el que consignara de
modo sucinto sus sugerencias y recomendaciones. Si ese informe concluye con la emisidn de un visto
buena al plan de trabajo, se abrira el expediente particular sobre ese trabajo de grado en la plataforma
virtual gue la Universidad construird para ese efecto.

o Cada estudiante contara con una planilla virtual interactiva a su nombre, alojada en el sitio web que
detarmine la universidad, en la que se alojara ef expediente del trabajo de grado y en el que reportara
los avances en el proceso investigacidn y consignara ios borradores, avances, versiones parciales a
preliminares de la memaria de investigacidn, asi como los comentarios y sugerencias que reciba. La
version final del trabajo de grado también deberd alojarse en ese expediente, con antelacién suficiente
a la ceremonia de sustentacidn y defensa del trabajo. En ese mismo expediente virtual se alofarén
también los informes de similitud que arroje el programa turnitin, cuando se haya utilizado esa
herramienta,

o La informacidn registrada en la plataforma virtual de seguimianto estard abierta para la consulta del
cuerpo docente de fa unidad académica respectiva y de las autoridades universitarias. Quienes sean
designados evaluadores de un trabajo de grade tendran también acceso a ese expediente virtual.

o Derecho de cita. Los autores de todo trabajo de grado tienen derecho a altar en sus documentos obras
publicadas por otros, siempre y cuando indiguen la fuente y el nombre del autor, y que la extension y
relevancia de tales citas no superen ia del contenido propio. La Universidad no impone una modalidad
especifica de citacion bibliografica, pero si requiere que se utilice alguna que cuente con
reconocimiento editorial.

o Plagio. Por plagio se entiende |a presentacién de un trabajo de grado come si fuera una creacion
original cuando en realidad se trate de Ia creacidn intelectual de otra persona. El plagio es un fraude
académico grave que acarrea sanciones disciplinarias. _

Hay plagio cuando en un trabajo de grado se copian fragmentos literales de un texto ajeno, con
independencia de su extensién, sin dejar anotacidn explicita de [a autorfa de ese texto, asi como
cuando se parafrasea un texto ajeno con un lenguaje aproximado al original, sin indicar su autor o
fuente.

Por el contrario, no constituye plagio el use deficiente o erréneo de un métedo de citacion, siempre
gue exista un principio de evidencia sobre [a intencidn de los autores del trabajo de grado de reconocer
fa autorfa ajena. Tampoco constituye plagio la mera circunstancia de superar algln porcentaje de
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similitudes o coincidencias frente a publicaciones de otros autores, segin el informe que arroje la
herramienta turnitin

o Deteccidn de similitudes, Los trabajos de grado podran ser sometidos a procedimientos de deteccidn

de similitudes mediante la plataforma [nformética turnitin. Tales procedimientos podran realizarse
para los borradores, documentos de trabajo o avances parciales de investigacion, asi coma sobre los
documentos finales, antes de su evaluacidn. Los reportes que arroje el procedimiento, cuando se trate
de documentos previos, se utilizaran coma una herramienta formativa, dtil para desarrollar las
competencias investigativas y de escritura académica, asi coma para corregir y mejorar errores de
citacidn. Si en fa version final de un trabajo de grado se encuentran omisiones en el reconocimiento de
textos de autoria ajena, dicha situacidn se pondrd en conocimiento del drgano disciplinario
correspondiente para lo de su competencia.
Salvo aprobacidn explicita y motivada para un trabajo especifico, el indice de similitudes o
coincidencias ne puede ser superior al 50%. Los trabajos de grado cuyo porcentaje de similitud sea
superior al maximo admisible o en los cuales se evidencien falencias en [3 citacidn bibliografica, no
seran sometidos a evaluacion. _

o Evaluacidn. Los trabajos de grado habilitados para evaluacion seran depositados en !a unidad
académica junta con los siguientes formularios diligenciados por el estudiante: a) declaracion de
autorfa, de respeto por derechos de autor v método de citacion bibliografica empleado; b) régimen de
consulta aplicable, es decir, si otorga consentimiento para el acceso pudblico a través del repositorio
virtual o si, por el contrario, se reserva esta posibilidad por un tiempo determinado; y ¢} Autorizacion
de depdsito suscrita por el tutor. '

Una vez depositados esos documentos en la unidad académica, 1a biblioteca pondra a disposicidn de los
docentes de la universidad los trabajos de grado habilitados para evaluacidn durante al menos 15 dias
habiles, para gue, si lo consideran necesario, formulen comentarios a los mismos, los cuales se
incorporaran al expediente virtual del trabajo de grado.

Ef procedimiento de evaluacion de los trabajos de grado se regira por lo dispuesto en el articulo 20 del
Reglamento Organico Interno de 12 Universidad.

o Repositorio. Todos los trabajos de grado aprobados seran incluidos en un repositorio virtual
institucional seguin las disposiciones vigentes de la Biblioteca de la Universidad. Con tal fin, sus autores
entregaran un resumen de este en el que mencionen: a} los temas tratados, b} la estructura o tos

~capitulos del documento, y ¢} las conciusiones. Este resumen y los datos basicos de la tesis seran de
tibre consulta.

o Términos. El termino minime de elaboracién de un trabajo de grado es de seis meses, contados desde
la aprbacion inicial def proyecto por e director o tutor, salvo autorizacion especifica de un termino
menaor, concedidacon motivacion suficiente por tas directivas de la correspondiente facultad. Entre ia
facha de entrega del trabajo de grado a los jurados evaluadores y 1a audiencia de examen, no podra
trascurrir un periodo inferior a un mes.

o Principios Disciplinarios. En la apficacidn de las medidas correccionales previstas en el Reglamento
Organico Interno frente a potenciales fraudes académicos en los trabajos de grado, las autoridades
disciplinarias observaran los principios de proporcionalidad de [a pena y responsabilidad subjetiva del
implicado. En consecuencia, graduaran las sanciones aplicables de acuerdo con la trascendencia y la
entidad de la conducta reprochabie y evaluaran el comportamiento de tos autores teniendo en cuenta
la informacion registrada sobre su desarrollo en el expediente virtual.

Para decidir tendran en cuenta los reportes de similitud emitidos por el software de deteccion de coincidencias,
asi corno la reticencia de los autores a aceptar las selicitudes de correccidn o mejora planteadas por los autores
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o directores. También tendran en cuenta ia diligencia de los directores ¢ tutores en su labor de acompafamiento
pedagdgico.

13. Servicios de la Mesa Estratégica de Servicios — MES

- Facturacion y Apoyo Financiero
o Facturacién a empresas patrocinadoras o concesiones
Reconocimiento de pagoes por transferencia bancaria
Borrado financiero por no instalacién de programas de posgrado
Devolucicnes de matricufas por no instalacién
Educacién continuada y derechos pecuniarios
Solicitud de descuentos
Auxilios de Ecopetrol y giros al fondo nacional del ahorro
Error en generacion de Paz y 5alves
Solicitud de estado de cuenta
Generacidn de drdenes de matriculas de pregrado
Inconvenientas con la obtencidn de las ordenes de matricula de posgrado
Solicitudes para revisién del comité de créditos
Parametrizacion de valores de matriculas para programas de posgrado (reglas de cobro)

oo O CQC O 000

o 0 0

- Oftros servicios
o Avante
o Correo electrdnico y restablecimiento de contrasefias
o App Institucional.

- Dotos de contacto
WhatsApp 305 778 47 98 (solo mensajes de texto)
Correo electrdnico: mes@uextesmado.edu.co

Teléfono: 601 353 70 00 ExtyZEHTs:

o G0

Cordialmente, i

TR TAS

s '%‘_‘.-r“- fRE
HECTOR GONZA RDONEZ MATAMOROS, PhD. -

Decano
Facultad de Finanzas, Gobierno y Relaciones Internacionales -FIGRI
Universidad Externadeo de Colombia.
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