Universidad INSCRIPCION MATERIAS APLAZADAS Y
Externado REINGRESOS

de Colombia

Datos previos para la inscripcién de Materias Aplazadas

Tiene un valor de $211.100 pesos para el afio 2023.

+ Lasolicitud se debe hacer con al menos15 dias hdbiles de anticipacion
al inicio de la clase.

+ Serealiza el pago por el autoservicio Avante, por lo que debe contar
con Usuario y Contrasefia para el ingreso. (De no contar con estos
datos, deberd enviar un correo a

mes@uexternado.edu.co, solicitdndolos).

« Tener ala mano los siguientes documentos: Comprobante de pago de
la materia y concepto de aplazamiento de la materia

+ Debe solicitar al departamento o coordinador de su programa los datos
correspondientes para que pueda diligenciar el Formulario de
inscripcién, mismo que se encuentra en la pdgina de la universidad:

Datos: NRC, Periodo en el cual se va a inscribir, programa y ciudad a
la que se inscribe

De no contar con estos datos no se realizara la inscripcion

Pasos para la inscripcién de Materias Aplazadas

Solicitar al departamento los datos correspondientes para la inscripcion de la
materia.

Ingresar a Avante con el usuario y contrasefia, generar y realizar el pago de
la materia (Guardar el comprobante de pago)

Solicitar la inscripcion por medio del formulario (Materias Aplazadas y
Reingresos)

La respuesta a su solicitud sera dada al correo institucional con el cual
diligencio el formulario.
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¢Como realizar la generacion y pago de Materias

Aplazadas en Banner?

El alumno debera ingresar a la pdgina de la universidad
(https://www.uexternado.edu.co), a la opcién: Estudiantes > Posgrado
2. Dar clic en la opcidn Ingresar a Avante

3. Digitar su Usuario y Contrasefia Banner. (En caso de no tener o
recordar estos datos, puede solicitarlos en

mes@uexternado.edu.co , indicando su nombre completo,

ndmero de documento, correo alterno, programa y la facultad).

Externado

Ingreso de usuarios

nicie sesion mediante su cuenta institucional

Universid:

Externado

de Colombia

4. RUTA EN BANNER: Menii de it - Moni g Servici

servicio» Solicitud de Servicio>

Categoria: Solicitudes

rd . P SOIICI!LId de servicio Ver status de solicitud de Ver certificados
Académicas/ Servicio: Pago Apreciado estudiante nos servicio Apreciado estudiante nos
f im este permitimos informar que en este

. . 00 . maenlr S gmmené«l) no se e:;genéran
isponibles los certificados en isponible: S certificados en
inscripcion de materias aplazadas ot Bacs roaiar 1o sociod e Pae ke ok

agradecemos acercars agradecemos acercarse a su

- Facultad de Derecho> Términos ey teskent clfespcle ey smaleat ol spaciin
y condiciones> Guardar el
servicio. Al guardar, se creard Universidad
automdticamente el nimero del EXte"d‘,?(f.’mg

servicio, mismo que habilita al
instante, el pago del servicio Solicitud de servicio
SO'ICITOdO. +* Inicio = Meni de Servicio > Solicitud de servicio

Regresar al menu principal Informacion Personal | Servicio a Estudiantes = Ment de Senvicio

* indica campo requerido
Categoria: %[ Solicitudes Académicas v

Servicio: * (pago de inscripcion de materias aplazadas — Facultad Derecho v)

Anular Busqueda por texto
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5. Generar el recibo de pago, en el texto resaltado en amarillo "Generar recibos de pago”

= Fame hacia fuera | @ Ayuaa

Externado

Regresar al manu prncipal nformacidn Personal Servicio 8 Estudiantes Menu de Senico _

Ver status de solicitud de servicio

- Iocio » Mend de Servicio » Ver status de solicitud de servicio

Serviclos solicitados

Numero de Fecha de entrega Fecha de Servicio Fecha de Status Fecha de
servicio estimada captura entrega pago
28031 Nov 04, 2021 Oct 12, 2021 Pago de inscnpoion de matenss aplazadas - Sn fecha de Enwviada
Facultad Derecho entrega
23500 Jun 23, 2021 May 31, 2021 Supletonos Son fecha de Pagade
entrega 2021

1198 Sin fecha de entrega Nov 0S, 2020 Insc. mat. reprobadas - Facultad Derecho Sin fecha de Aprobada 1

estimada entrega 2
Nuevo Solicitar un NUeEvo servioo

Jarerar rocbos de Pago

6. En pantalla se debe escoger la lltima orden de pecuniarios, luego verifique el servicio al cual desea
hacer el pago, después dar clic en Generar factura, tal como se muestra a continuacion:

Saldos pendientes a facturar

Periodo Codigo de Detalle Descripcion Cargo Pago Balance

995554 AMO1 Pago de inscripcién de materias aplazadas - Facultad Derecho $0.00

S

Cargos del Documento:
Cargos y Pagos: $0,00

Balance del documento: S

S

Periodo Codigo de Detalle Descripcion Cargo Pago Balance

995994 AMOL Pago de inscripcidn de materias aplazadas - Facultad Deracho $0.00
Cargos del Documento: Sen
Cargos y Pagos: $0.00

Balance del documento: S

7. Elegir si desea realizar el pago en linea o prefiere descargar la factura, para cancelar el valor en
pagaduria de la universidad o en un banco

A i 0 a los datos r i con su factura de pago

Datos de pago:
ID de estudiante: 000133574 (Con este nimero podré hacer su pago en linea)
Programa académico: ESSO - E Seguridad Social
Tipo de'domumento:  Ordenpagededeciniarios Tenga en cuenta que la

# de documento: 608996

orden de pago tiene
vigencia de 1 dia. Si se

Saldo a facturar de este # de documento: ¢
Otros Saldos:

Saldo a favor: vence, debe realizar
Saldo a pagar: S
e nuevamente el proceso.

Valores y fechas de vencimiento:
Fecha 1: 15-0CT-2021

Valor neto 1:

S
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INSCRIPCION MATERIAS APLAZADAS Y

REINGRESOS

cComo encontrar y diligenciar el formulario de

materias aplazadas y reingresos?

Estudiantes de posgrado

Avante Correo

Solicitudes académicas

i oS e el

Solicitud de conceptos

Reingresos

1. Ingresar a la pdgina de la universidad
(https://www.uexternado.edu.co), y seguir
la ruta que se menciona a continuacion:

Unidades Académicas > Derecho >
Estudiantes > Estudiantes Posgrados >
localizar el recuadro que dice
SOLICITUDES ACADEMICAS.

l

2. Ubicarse en
Inscripcion de
materias aplazadas
y reingresos

l

A
4

Inscripcion de materias aplazadas y
reingresos

1. Paso a paso

2. Realice su pago

- Recordamos que debe diligenc
poder tramitar la solicitud.

iar el siguiente para

3. Seleccionar la
Opcion 3: Enviar
Solicitud (Ingresar
al formulario con el
correo electrénico
institucional)

>

5. Guarde y envie
la informacion, tenga
en cuenta que,
durante los 10 dias
Habiles de Solicitud,
obtendra respuesta a
su solicitud.

l

4. Brinde la
informacion

A

correspondiente a su
solicitud, incluyendo
los adjuntos.
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Datos previos para el registro del Reingreso

é ) « Contar con el concepto aprobatorio del Reingreso
’ « Contar con el comprobante de pago del Reingreso
y Para realizar el pago correspondiente al Reingreso, lo puede
: solicitar a facturacion@uexternado.edu.co, copiando al coordinador
de su departamento y por medio de las extensiones 4118 o 4128,
9 y también se puede comunicar con el drea financiera.

Pasos para el registro del Reingreso

1. Tener a la mano el comprobante y el concepto del Reingreso

2. Ingresar y diligenciar el Formulario mencionado en la pdgina
anterior.
3. Adjuntar lo documentos y Guardar
4. Se le brindard respuesta a través del correo institucional con
el cual diligencio el formulario a usted y al departamento, con
el fin de que le inscriba los NRC.

Si son reingresos de segundo afo, solicitar al departamento que
inscriba los NRC y que le indique al financiero, para que ellos puedan
generarle la orden de pago.

Cualquiera inquietud en cuanto a la inscripcion o registro de los procesos antes mencionados, podra
comunicarse al correo posgradoderecho2@uexternado.edu.co




