DIRECCIÓN FINANCIERA
[bookmark: _GoBack]RÚBRICA DE REVISIÓN DE PRESPUESTO GRUPO 2 – UNIDADES ACADÉMICAS Y DE APOYO
La Dirección Financiera establece los siguientes criterios para la revisión de presupuestos de las unidades administrativas y de apoyo. Estos deben ser tenidos en cuenta en el momento de elaborar los presupuestos para evitar reprocesos. De esta manera esperamos disminuir los tiempos entre la recepción y la devolución de cada presupuesto para que las unidades realicen ajustes. 
Unidad: ________________________________________________________
Centro de costos _________________________________________________
	CRITERIO
	INDICADOR
	SI
	NO
	Observaciones

	Diligenciamiento de campos
	Diligencia correctamente información general de presupuesto (Clase de presupuesto, unidad, programa, centro de costos, fecha presupuestal).
	
	
	

	
	Incluye No. de horas o meses en el año en anexo de gastos de personal (cuando aplique).
	
	
	

	
	En el anexo de gastos de personal incluye número de horas o meses (cuando aplique).
	
	
	

	
	Diligencia correctamente las columnas de cantidad y valor unitario en cada concepto presupuestado.
	
	
	

	
	En el anexo de servicios internos cedidos (SIC) diligencia correctamente los campos.
	
	
	

	Ingresos
	Existe razonabilidad en los ingresos presupuestados y estimados con relación a los ingresos recibidos (Junio 2021 a junio 2022).

	
	
	

	
	Incluye fecha inicial y final para cada cohorte y es coherente con los módulos o semestres.
	
	
	

	
	Existe coherencia en el número de estudiantes presupuestados para cada cohorte, de acuerdo con las cohortes anteriores.
	
	
	

	
	Incluye descuentos y devoluciones y es coherente con el número de estudiantes presupuestado para cada cohorte.
	
	
	

	
	Se valida número de estudiantes de cohortes anteriores
	
	
	

	
	El valor unitario de matrícula corresponde al establecido en la resolución rectoral aprobada de acuerdo con  la vigencia de cada cohorte o al incremento porcentual que está autorizado en la circular para la presentación de presupuestos del año 2023.
 
	
	
	

	



Gastos
	Cada cuenta de gasto presupuestada está debidamente justificada
	
	
	

	
	Clasifican correctamente los costos y gastos como fijos o variables.
	
	
	

	
	Se comparan los gastos presupuestados con relación a los gastos ejecutados (Junio 2021 a junio 2022), no presenta superiores al 10.7%.
	
	
	

	
	Existe relación en el número de estudiantes para los ingresos y gastos presupuestados.
	
	
	

	
	Las tarifas por concepto de honorarios están de acuerdo con el incremento establecido en la circular de presupuesto (no superan 10,7%).

	
	
	

	
	El concepto de seguro estudiantil en la cuenta del gasto es equivalente al valor presupuestado en la cuenta del ingreso.

	
	
	

	
	El presupuesto incluye AIF 
	
	
	

	
	El presupuesto genera AIU
	
	
	

	
	
El programa académico genera superávit después de  AIU.

	
	
	

	
	Las adiciones de personal en proceso de contratación están autorizadas (Validación con Talento Humano).

	
	
	

	
	Validación del concepto de imprevistos. Está debidamente justificada.
	
	
	

	
	Las tarifas de servicios cedidos de Dir Innova y Publicaciones cuenta con la respectiva validación de estas dependencias.
	
	
	

	
	Incluye todos los conceptos para el funcionamiento adecuado de los programas académicos.
	
	
	

	Radicación del presupuesto
	El Presupuesto es remitido del correo institucional personal de cada Decano (a).
	
	
	


Nota: En caso de no cumplimiento en uno de los criterios se procederá a la devolución del presupuesto para el respectivo ajuste.


