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INSTRUCCIONES PARA EL PROCESO DE INSCRIPCIÓN Y MATRÍCULA A LOS CURSOS ECDF III


Septiembre de 2022


El propósito de este documento es precisar los pasos que deben seguir los participantes para la inscripción y matrícula al curso ECDF III – 2022 en la Universidad Externado de Colombia.
https://web.icetex.gov.co/es/-/fondo-formacion-continua-para-educadores-en-servicio?p_l_back_url=%2Fbuscar%3Fq%3DECDF 


EN EL ICETEX:

1. Hacer la inscripción en la plataforma del ICETEX entre el 5 de agosto y 13 de septiembre de 2022 para la solicitud de crédito.

2. Cargar los documentos y legalización en el ICETEX entre el 20 de agosto y el 23 de septiembre de 2022. La Universidad no recibirá documentación para la legalización de su crédito.

3. Firmar garantías en el ICETEX entre el 22 de agosto y 7 de octubre de 2022.
[bookmark: _GoBack]
4. Canales de contacto en el ICETEX
· Líneas de atención al usuario del ICETEX Bogotá: (601) 417-3535
· Línea gratuita a nivel Nacional: tel: (57-601) 018000-916821 (línea de quejas y reclamos).
· Igualmente, el ICETEX, brinda guía y orientación a través de las salas virtuales y temáticas Modo On, con atención en tiempo real en el siguiente enlace: https://web.icetex.gov.co/creditos/modo-on
· También se brinda acompañamiento a través de los diferentes canales de atención: https://portal.icetex.gov.co/Portal/Home/atencion-al-ciudadano.
EN LA UNIVERSIDAD:
5. Debe remitir al correo tramitesicetex@uexternado.edu.co, la copia de las garantías firmadas con ICETEX y el soporte de pago correspondiente al 30% de la matrícula. 

6. Para el pago del 30%, entre los días 10 al 26 de octubre de 2022, se ingresa a la plataforma de Pagos en línea e impresión de recibos en la página web de la Universidad (al final a la derecha).

7. En caso de que Usted desee pagar el 100% del curso con recursos propios, es indispensable que desista del crédito a través de una carta formal de renuncia al beneficio ante el ICETEX en las fechas definidas para tal fin y posteriormente informar al correo ecdfIII@uexternado.edu.co, para que la orden de pago salga por el 100%. El pago lo realiza ingresando a la plataforma de Pagos en línea e impresión de recibos. Por favor seguir las indicaciones del proceso pagos en línea.

8. Para formalizar su matrícula en la Facultad de Ciencias de la Educación envié al correo ecdfIII@uexternado.edu.co los siguientes documentos a más tardar el 27 de octubre de 2022: 

· Copia de su documento de identidad.
· Copia del comprobante de pago del valor a cargo del estudiante.

Nota: Si usted no está habilitado por el Ministerio de Educación Nacional para realizar el curso ECDF III, su solicitud en la Universidad no podrá ser considerada.

9. Canales de contacto en la Universidad 

Javier Caballero 
Coordinador Pedagógico-Académico 
javier.caballero@uexternado.edu.co	
No. tel fijo: 353700 ext. 1558 	

Paula Andrea Cardozo Barragán
ecdfIII@uexternado.edu.co

Daniel Rueda
Coordinación del diplomado ECDF III
Proyectos.educacion@uexternado.edu.co
No. tel fijo: 353700 ext. 1553

Julio César Gómez
Coordinador académico Facultad de Ciencias de la Educación
mae.educacion@uexternado.edu.co 

faceduc@uxternado.edu.co
Secretarias Facultad de Ciencias de la Educación
Tel: 353 7000 Ext. 1551-1552

Una vez realizado este proceso se le indicará el procedimiento y la ruta para acceder al Curso Virtual

¡¡Bienvenido!!
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