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1. JUSTIFICACION:

La clase de Informatica Ill, busca fortalecer a los estudiantes de Contaduria Publica, en Ia
manipulacion habil de las herramientas de gestién de la informacién, en cuanto a su consecucién,
manejo eficiente, proteccion, relacidn con las demads areas organizacionales, negociacién vy
contratacidn e integridad, tales herramientas son de uso cotidiano por los profesionales contadores
para desarrollar sus tareas y permitirle a la empresa generar plataformas de comunicacién y de
manejo de datos.

Para cumplir este propdsito se usardn las herramientas: Excel y Access, de modo que las puedan
implementar en sus proyectos profesionales y usar sus beneficios en su quehacer profesional. Para
ello se cuenta con un programa en el cual se hace referencia a las herramientas computacionales y
se abordan desde un enfoque casuistico en el que los estudiantes apropian dichas herramientas,
creando en ellos habilidades y competencias necesarias en esta, una época llena de retos en el mejor
uso de la informacién.

El programa procura enfocarse en crear en los estudiantes una estructura de pensamiento que les
permita abordar problemas propios de la manipulacién de grandes colecciones de informacion
electrénica y brindar soluciones para tomar decisiones eficientes. También cualificarlos para que
formen parte de los comités que adquieren, negocian, contratan, vigilan, controlan y supervisan el
desempenio de las tecnologias de informacién en la empresa.
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2. OBJETIVO GENERAL:

Formar Contadores Publicos con destrezas en la creacién y manejo de sistemas informacidn, que
permitan llegar a resultados en tiempo real y asi tomar decisiones apropiadas dentro de una
empresa, al mismo tiempo se busca un mejor desempefio en la manipulacidn de datos, en un tiempo
razonable sin importar el volumen de informacién que tengan a la mano

3. OBJETIVOS ESPECIFICOS:

e Fortalecer a los alumnos en el manejo de Hojas de Calculo Electrénicas mediante la aplicacion
de formulas, funciones y herramientas que les permitan agilizar los procesos en las bases de
datos, elaborando modelos computacionales en hojas de calculo.

e Incorporar los elementos de Visual Basic, para automatizar procesos y operaciones en las hojas
de Célculo y en Access, aplicandolos a objetos y bases de datos, a través de las macros.

e Crear base de datos eficientes en Access, que faciliten la alimentacién y andlisis de la
informacidn en el menor tiempo y tomando decisiones en tiempo real.

e Crear habilidades y competencias en el uso de las herramientas computacionales Excel y
Access de tal forma que las pueda integrar o relacionar la informacién que se tiene, en
cualquier momento de la vida laboral o personal

4. CONTENIDO TEMATICO:

Estrategia | Socializacion
Didéactica
SEMANA | SESION TEMAS A TRATAR NTF
Presentacion de la clase No No
metodologia Trabajo
Sesion 1 | Tematicas a abordar
Reglas de Evaluacién
Semana 1 Taller de Excel, competencias iniciales aplicando No No
funciones basicas, generales y Herramientas
Sesidon 2 | avanzadas para manejo de bases de datos en
Excel, aplicando Subtotales, Manejo de
Esquemas, Funciones de Bases de Datos.
Taller de Excel, competencias iniciales aplicando No No
funciones basicas, generales y Herramientas
Sesion 3 | avanzadas para manejo de bases de datos en
Excel, aplicando Subtotales, Manejo de
Semana 2 .
Esquemas, Funciones de Bases de Datos.
taller de Excel- Aplicando funciones Avanzadas No No
Sesion 4 | (formatos condicionales, filtros, tablas dinamicas,
Pivot, segmentacidn, ordenamiento)
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SEMANA

SESION

TEMAS A TRATAR

Estrategia
Didactica
NTF

Socializaciéon

Semana 3

Sesion 5

Ejemplo de Excel- Aplicando Macros (insercion y
borrado de Registros, Busqueda de registros a
una base de datos) y formulas especificas
Ejercicio de Excel aplicando macros Basicas
Taller de Macros

Uso de Visual Basic en Macros de Excel

No

No

Sesion 6

Creacién de formularios con Visual Basic (uso de
useforms, y herramientas), uso de macros y
programacion

Si

No

Semana 4

Sesion 7

(Inv. Formativa): exposicién sobre

1). Importancia de las bases de datos en las
organizaciones.

2). Manejo de bases de datos en las pymes
colombianas.

3) Introduccidn a las bases de datos.

Conceptos, Caracteristica, tipos de campos,
llaves, relaciones entre tablas

4) Construyendo base de datos: Modelo entidad
relacidén, modelo relacional, diccionario de datos
5) Definicién y Comandos de SQL

Si

No

Sesion 8

Disefio de una base de datos

Inicios de bases de datos con Access
caracteristicas generales

taller de conocimiento del aplicativo

Exposicidn de aplicativo

Creacidn de base de datos y creacion de tablas
Caracteristicas de los datos (Nombres de campos,
tipo de datos, tamafio, formatos)

Si

No

Semana 5

Sesion 9

Busqueda o Seleccidn de datos (Cuadro
Combinados, Listas), Aplicacién de Formatos
Caracteristicas de los campos (obligatoriedad,
llaves, reglas de validacidn con condiciones,
busquedas)

Manejo de Campos Calculados

No

No

Sesion 10

PARCIAL 1

Semana 6

Sesion 11

CORRECCION DEL PARCIAL Y ENTREGA DE
NOTAS

Sesion 12

Taller de Creacion de Tablas con caracteristicas
de campos — Aplicacion al proyecto NTF

No

No

Semana 7

Sesion 13

(Inv. Formativa)

1) Cubos OLAP

2) Integridad Referencial entre tablas(1al, 1a
varios

3) Actualizacion de Informacion dentro de la Base
de Datos en cascada

No

No

Sesion 14

Taller aplicado usando tablas y relaciones en una
base de datos

No

No
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SEMANA

SESION

TEMAS A TRATAR

Estrategia
Didactica
NTF

Socializaciéon

Semana 8

Sesion 15

NTF Avance 1 (Estructura de la Base de Datos)

No

No

Sesion 16

Definicién de Consultas

Tipos de Consultas

Disefio y creacion de consultas a una base de
datos

Si

No

Semana 9

Sesion 17

Taller de Consultas de diferente tipo, aplicadas a
una base de datos
Aplicacion de Formulas dentro de las consultas

No

No

Sesion 18

Taller de Consultas aplicados a la base de datos
del proyecto NTF

No

No

Semana 10

Sesion 19

Conceptos generales sobre Lenguaje SQL
Lecturas

taller prdctico aplicacion de comandos en las
consultas

No

No

Sesion 20

PARCIAL 2

Semana 11

Sesion 21

CORRECCION DEL PARCIAL Y ENTREGA DE
NOTAS

Sesion 22

Definicién de Formularios

Creacién de formularios automaticos
Formularios de Presentacion, Navegacion,
Manipulacion de datos

Disefio Basico y personalizado de formularios

Si

No

Semana 12

Sesion 23

Disefio de Formularios haciendo uso de
herramientas (botones, cuadros combinados,
imdgenes y macros, etc.)

taller de formularios aplicados a una base de
datos

Si

No

Sesion 24

Aplicacién de Visual Basic, en formularios de
Access
taller aplicado, usando Visual Basic

No

No

Semana 13

Sesion 25

NTF - Avance 2 (Implementacion de Formularios
y Consultas)

No

No

Sesion 26

Revision y retroalimentacion de los avances
presentados.

No

No

Semana 14

Sesion 27

Disefio y creacion de Informes

Aplicacién de caracteristicas a los informes
Funciones basicas o automaticas

taller de informes

Si

No

Sesion 28

Caracteristicas avanzadas para los informes
agrupacion, ordenamientos, disefio personalizado
Funciones Estadisticas y de Informacion en los
Informes

No

No

Semana 15

Sesion 29

Importar y Exportar informacion entre Excel y
Access
taller de aplicacién

No

No

Sesion 30

Taller NTF — Avance 3 (Base de Datos con todos
sus elementos)

No

No
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Estrategia | Socializacion
] Didéctica
SEMANA | SESION TEMAS A TRATAR NTF
icacid No No
Sesion 31 Apllcamor? de los conceptos dados al proyecto
Semana 16 empresarial NTF
Sesion 32 | Sustentacidn Base de Datos del proyecto Final No Si
EXAMEN FINAL - PRACTICO
Semana 17
ENTREGA DE NOTAS FINALES

5. METODOLOGIA:

Las clases tendrdn lugar en las salas de computo de la Universidad, lo cual servira para que
los estudiantes apliquen de una manera consecuente las herramientas computacionales en
un escenario real, cada uno de los ejemplos de manejos de informacidn haran énfasis en las
bases de datos tanto en Excel como en Access.

Se presentara un caso de Evaluacién para cada uno de los parciales, en donde el estudiante
pueda demostrar el manejo y la concepcién que tiene al manipular grandes colecciones de

datos.
Dentro de la Metodologia se tendran en cuenta algunos aspectos:

e En el desarrollo de los diferentes temas se asignardn temas de investigacion
formativa, los cuales seran expuestos por los estudiantes

e Paralostemas de mayor complejidad, se presentard un video, el cual serd compartido
por los estudiantes para que puedan reforzar su aprendizaje.

e El estudiante participara de forma activa y dindmica mediante la realizacién de
talleres dentro y fuera del aula de clase.

e Los trabajos realizados dentro o fuera de la clase, podrdn ser o no calificados,
pero en todo caso seran usados para entregar retroalimentacién general al
curso.

e Se asignan lecturas en inglés y/o en espariol.

e habrd soporte permanente por medio del correo electronico, WhatsApp y chat
a los estudiantes.

e Los quices se podran realizar en cualquier momento de la clase, y podran ser o
no avisados con anterioridad.

e Se realizard un trabajo final de aplicacién que permita brindar una solucion
computacional a una organizacion (NTF)
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6. EVALUACION:

e La asignatura se evaluara siguiendo las normas de la Universidad
y Facultad, es decir tres cortes (30%, 30% y 40%)) en cada uno de
los cortes habra parciales practicos realizados en la sala de
computo, los cuales tendran un comportamiento dentro de cada
corte asi:

e Para los 2 primeros cortes del 30%, el parcial (tedrico - practico)
tendra un valor del 20%, el otro 10% sera el promedio de todas las
notas que se obtengan al realizar actividades como: talleres,
quices, investigaciones y practicas, en el transcurso de dicho
periodo

e Para el corte final del 40%,
e 20% Examen practico

e 15% Proyecto Final: Tercer Avance 5%, socializacion del
proyecto NTF 5%, en caso de no realizarla se colocara nota de
sustentacion, Sustentacion del proyecto dentro del curso 5%.

¢ 5% notas de trabajo en clase (en caso de no haber se sumaran
al % de sustentacién). Valorando de esta manera el trabajo
realizado en clase.

7. BIBLIOGRAFIA BASICA:

e Mario G. Piattini, Tecnologia y disefio de Bases de Datos

e Timothy M. O’Brien, Microsoft Access Desarrollo y soluciones

e Henry F. Korth, Fundamentos de Bases de Datos (Capitulo 1, Capitulo 2 pag. 29-35,
Capitulo 3 pag. 61-75)

e Creacidon de Macros en Excel. Ed. Pearson

e Bases de datos existentes en la Biblioteca de la Universidad.

8. BIBLIOGRAFIA COMPLEMENTARIA:

e Manuales de Microsoft Excel, Access y Visual Basic

e (O’Brien James, Sistemas de Informacién Gerencial (Capitulo 7 y 10)

e Laudon Kenneth, La Administracién de los Sistemas de Informacion

e Davila Ladrdn de Guevara, Fernando, Administracion y Gestién de la Informacion
e Carlos Scheel, Las TICs un Nuevo Modelo de Negocios

e Brian Siler, Visual Basic 6



