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1. JUSTIFICACION.

La asignatura Informética | es oportuna, debido a que incentiva el uso de
herramientas informaticas por parte de los estudiantes para diferentes
actividades, principalmente para administrar e interpretar la informacion de
forma automatica, haciendo uso de las diferentes tecnologias de informacion
y comunicacion TI. De igual forma el empleo de las herramientas informéaticas
facilita la toma de decisiones, genera destreza en el uso de técnicas de manejo
de Excel, Word, Power point, entre otras, y finalmente permite obtener
habilidades creativas en la presentacion de informes y en la creacion de la
pagina web de su empresa.

2. OBJETIVO GENERAL.

Establecer y fortalecer habilidades en los estudiantes frente al uso de la
tecnologia de la informacién y comunicacién, por medio del conocimiento de
elementos fisicos de la computadora (Hardware) y el aprendizaje de las
principales herramientas de (software), de tal forma que le permitan asumir su
propio proceso de formacioén integral.

3. OBJETIVOS ESPECIFICOS.
Al finalizar la materia el estudiante habra desarrollado las cuatro

competencias cognitivas, comunicativas, valorativas y de contexto, que en el
concepto particular seran:
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» Aprender cuales son los elementos basicos del equipo informatico y cémo
funcionan, tanto a nivel de hardware (la maquina) como de software (el
sistema operativo y los programas).

» Motivar al estudiante para que profundice en la informatica como
herramienta necesaria para su desempefio profesional.

» Aprender cuales son los elementos bésicos del sistema operativo
Windows.

» Conocer en detalle las opciones béasicas y avanzadas mas potentes de
Microsoft PowerPoint, Word, Excel, Prezi y Slideshare o Difundir y
promover el uso del software libre.

» Apoyar las areas disciplinares, incentivando el uso de herramientas de
web (comunicacion, publicacién, almacenamiento, creacién de videos,
creacion de un sitio web en la red internet entre otros).

» Desarrollar en el estudiante habilidades y destrezas en el uso la
investigacion formativa por medio de diferentes actividades académicas.

» Entender y apropiar términos inherentes a la asignatura en un segundo
idioma.

> Incentivar en la blasqueda, recopilacién y analisis de informacion en
diferentes fuentes relacionadas con las tematicas abordadas en la
asignatura para que sea capaz de plantear posibles soluciones.

CONTENIDO TEMATICO:
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Estrategia Sociali
Semana Sesion Temas para tratar Didactica octall-
zacion
NTF
Presentacion de Programa, estrategias ,
1 o o ., Si No
Semana 1 metodoldgicas y criterios de evaluacion.
2 Conceptos fundamentales de la Informatica No No
Sistemas operativos, gestion de archivos
3 ———— . No No
Semana 2 Aplicacion sistema operativo
4 Copias de seguridad No No
5 Hoja de célculo Excel generalidades No NG
Semana 3 Taller generalidades Excel
6 Protocolo de presentaciones profesionales No No
Formulas relativas, absolutas y Mixtas
7 2 - - No No
Semana 4 Taller férmulas relativas, absolutas y mixtas.
8 Tablas dindmicas. No No
Funciones mateméaticas y estadisticas.
S 5 9 Aplicacibn de funciones matematica vy No No
emana estadistica.
10 Creacién de presentaciones profesionales. No No
Semana 6 11 Primer parcial
12 Elaboracién de Plantillas ppt No No
13 FunC|ones.de texto No NG
Taller funciones de texto
Semana 7 — .
Aplicaciones en diferentes documentos de
14 No No
texto en empresas
15 Funmones.loglcasi sllmples y compuestas NoO NoO
Semana 8 Taller funciones logicas
16 Word avanzado No No
17 FunC|ones.Iog|cas, qmdada_s NG NG
Semana 9 Taller funciones logicas anidadas
18 Elaboracion de Plantillas No No
Funciones busqueda y referencia
19 — : . - No No
Semana 10 Aplicacion funciones busqueda y referencia
20 Disefio basico web No No
21 Segundo parcial No No
Semana 11 22 Disefio basico web Si Si
Plantillas personales de Excel
Semana12| 2° Software libre No No
24 Aplicaciones de office 365. No No
Mapas conceptuales
Semana 13| 25 Uso de software libre para Mapas No No

conceptuales
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26 Aplicaciones de office 365. No No
Semana 14 27 Comfsrcio electronico No No

28 Actividad MarquePlace No No
Semana 15 29 Delitos informaticos - Programas maliciosos No NQ

30 Actividad Delitos informaticos No Si
Semana 16 31 Redes de computadores No No

32 NTF Si Si
Semana 17 EXAMEN FINAL — PRACTICO

ENTREGA DE NOTAS FINALES

El entregable del ndcleo transversal formativo es la pagina web de la empresa, que
por falta de tiempo en la presentacién de estados financieros no permite hacer la
socializacion, por lo tanto, se debe hacer en una de las clases presenciales.

En la tabla de contenido, se encuentra que en la semana estan programadas 2
clases de 2 horas de las cuales seran desarrolladas de la siguiente forma: las dos
primeras presenciales y las otras dos seran virtuales, realizadas de forma autonoma
por los estudiantes con acompafiamiento del docente.

5.

METODOLOGIA.

La asignatura se desarrolla con una orientacion tedérico-practica, mediante
exposiciones del profesor, donde se emplearan diversas estrategias utilizando
medios que propicien la participacion de los estudiantes. El desarrollo de los
contenidos es dinamico ajustandose al cambio permanente de la tecnologia
informatica: trabajo colaborativo y autoaprendizaje de los estudiantes con la
ayuda del docente, aula virtual, discusion de articulos de prensa. Ahora bien,
aparte del método tradicional actualmente se incursiona el uso y aplicacion de
los entornos virtuales de ensefianza, bajo la modalidad mixta (blended-learning
o b-learning).

Informatica I, como apoyo a las areas disciplinares en el desarrollo de las
diferentes tematicas, se aplicaran las herramientas informéticas en actividades
como: copias de seguridad, administracion de archivos y almacenamiento de
la informacion, elaboracién de informes escritos, creacion de presentaciones
profesionales, aplicacion de las hojas de célculo (informes, inventarios,
facturacién, ingresos y egresos), disefio publicitario, creacién de videos,
creacion de un blog en una red entre otros.

Dentro de la Metodologia se tendran en cuenta algunos aspectos:
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Los estudiantes desarrollaran algunas teméticas de forma autbnoma por
medio del aula virtual.

En el desarrollo de los diferentes temas se asignaran temas de
investigacion formativa.

Los estudiantes realizan ejercicios periédicamente en clase y horas extra
clase.

En fechas acordadas con el profesor, el estudiante planteard los temas de
los articulos informaticos leidos en la prensa durante un periodo respectivo.
Los trabajos realizados dentro o fuera de la clase, podran ser o no
calificados, pero en todo caso seran usados para entregar
retroalimentacion general al curso.

Se asignan lecturas en inglés y/o en espafiol.

Se realizaran ensayos sobre diversas tematicas relacionadas con el curso
Hay soporte permanente por medio del correo electronico, foros, blogs a
los estudiantes.

Los quices se podran realizar en cualquier momento de la clase, y podran
ser 0 no avisados con anterioridad.

Se realizar4 un trabajo final de aplicacion que permita dar una solucion
computacional a una organizacion.

EVALUACION.
Actividad Primer Corte | Segundo Corte | Tercer Corte
(30%) (30%) (40%)
Quices
Talleres
Control de
Lectura / 50% 50% 30%
Investigacion
formativa
Examen 50% 50% 50%
parcial
Sustentacion 20%
Proyecto
Total 100% 100% 100%

o Garcia-Garcia J, Alonso de Magdaleno M. Comunicacion de la
responsabilidad social en el sector del software libre. Universia

BIBLIOGRAFIA BASICA Y COMPLEMENTARIA.




FACULTAD DE CONTADURIA PUBLICA

Externado

de Colombia

Business Review [serial online]. January 2014;(41):98-125. Available
from: Fuente Académica Premier, Ipswich, MA.

o Barbosa Guerrero L. El impacto del software libre en el sector
empresarial de Bogota. Revista De Investigaciones De La UNAD
[serial online]. July 2012;11(2):137-145. Available from: Academic
Search Ultimate, Ipswich, MA.
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Marqués Felicidad, Excel 2010 Alfaomega

Ruiz, Alberto, Rubio, Maite, Sanchez, Alberto, Aplicaciones

Ofiméticas. McGraw

Hill.

Correa, Guillermo. Excel Y La Calculadora Financiera Aplicados A La

Ingenieria Econdmica. Fondo Educativo Panamericano. Editorial

Educativa. Tercera Edicion.

o Marco Antonio, El camino facil a Excel. McGraw Hill.

o Pazos Alejandro y Garcia Matias, Microsoft Excel para Contadores,
Omicron System S. A., Argentina 2003

O O O O

o O

Adicionalmente existen importantes portales que sirven de soporte para
Excel, como los siguientes:

v https://support.office.com/es-
hn/?legRedir=true&CTT=205&Correlationld=f7ad12a1-b39b4882-acd9-
869d66287f98&ui=es-ES&rs=es-HN&ad=HN

v' http://www.microsoft.com/spain/office/eventosonline/videos2007/avanzados/MS

Excel Avanzado 2007/MS Excel Avanzado 2007/MS Excel Avanzado 2007
files/ Default.htm

v" Curso de Internet. en AulaClic (Espafiol)
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