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FACULTAD DE FINANZAS, GOBIERNO
Y RELACIONES INTERNACIONALES

Externado

de Colombia

INSTRUCTIVO PARA EMPRESAS INGRESO VACANTES
Ingresar al siguiente link

Ingresar al portal informativo de la universidad
(http://www.elempleo.com/colombia/Files/BasesUniversitarias/fundacion-
universidad-externado-colombia/Home.aspx)

Usuario coreo-) [ /-~ I

Ingresar

¢ Olvidé su contrasedia?
£ABN00 SU CONTAcENs
de Colombia

l Ir al inicio Registre su empresa Publicar oferta de empleo

» Bienvenido a nuestro sitio de empleos

Comunidad universitaria | S

A través de este sitio su empresa podra registrar ofertas laborales dirigidas
a nuestra comunidad universitaria

> Contar con hojas de vida exclusivas de nuestra comunidad universitaria:
Estudiantes, Practicantes y Egresados de cualquiera de nuestras carreras

> gy e s
Administrar y controlar sus ofertas de empleo y recibir en su correo electronico
las hojas de vida de los aplicantes a sus vacantes

Registrarse es muy sencillo y solo debera
hacerlo una vez:

@ Haga clic sobre Registre su empresa en el mend
principal

> Portal de universidades para empresas

@ Diligencie el formulario que aparece a
continuacion.

©® En el correo electrénico registrado recibira una
notificacién con el usuario y contrasefia que le
fueron asignados y, asi podra comenzar a publicar
ofertas de empleo en nuestra comunidad
universitaria.

Ahora debe registrarse en la pagina en la opcion Registre su empresa (Le
recordamos que esta opcion para publicar su vacantes en el portar del El empleo y
La Universidad Externado no tendra ningun costo)
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A continuacion debera diligenciar el siguiente formulario

Ir al inicio Registre su pi Publi oferta de empleo

» Registro de empresas

MNota: Recuerde que los datos con asterisco (%) son abligatorios

B Informacion de la empresa

*Nombre comercial: *Nimero de identificacion:
900000000 Con digito de verifiacidn
=Sector: *Subsector:
v Por favor seleccione v
*Pais: *Departamento: *Ciudad:
v Por favor seleccione v Por favor seleccione v

B Informacion del usuario

*Nombre: *Primer apellido: *Segundo apellido:
*Tipo de identificacidn: *Nimero de identificacién: *Fecha de nacimiento:
v o
*Genero: *Usuario (correo electrénico): *Confirme su correo electronico:
v
*Clave (minimo 6 caracteres): *Confirmar clave:
*Pregunta de seguridad: *Respuesta:
Al
*Teléfono: Extension: Teléfono celular:

*Cargo actual:

B Términos y condiciones

Términos y Condicicnes - elemplec.com Esta pagma establece Ios TEIITIII'IDS ¥ Cundll:mnes bajo los cuales usied pueda usar elempleu com. Por favor lea esla pagina

cuidadesamente. Si usted no acepta los t aqui, no use elemplec.com (el Web Site) ni sus servicios. Medlante el uso de este Web Site usted estd
indicando su aceplaclon a eslos ‘Términos y Cund\cmnes Leadersearch $.4.5. (la ‘Compafiia’) puede modificar estos 'Términos y Condici ' en cualquler Usted debe
visitar esta pagina periddicamente para IEUIEEI’|05 “Términos y Condiciones’ debido a que los mismos son obligatorios para usted Los términos 'usted’ o "usuario’. tal como se usan
aqui, se refieren a todas las p naturales o juridi o enfidades de ier naturaleza que accedan a este Web Site por cualquier razén. US0O DEL MATERIAL La

Compaiiia lo autoriza a ustad a consultar, revisar y usar el malenal que se encuenira en el Web Site, inicamente para su uso personal y no comercial. El contenido de este Web Site,
incluyendo pero sin limitarse a los textos, graficas, ir tipos, iconos, softy y cualquier otro material {el 'Material) estan protegidos bajo las leyes colombianas de

derechos de autor, leyes de propiedad industrial y nllas Ieyes apllcables Todo el Material es de propiedad de la Cnmpanla o de sus proveedores o clientes. El uso no autorizado del

it I s 0 exllan]eras sobre derechos de autor leyes de propledad |nduslnal u ollas Ieyes Usted no purdra \rendero modlﬁcar P

material pusds ir una violacié

de las Ieyes

Acepto los términos y condiciones

ceplo voluntariamente el Aviso de Privacidad del portal

Aceptar términos y condiciones y guardar; una vez realizado el registro de la
empresa usted recibira a en el correo electronico registrado recibira una notificacion
con el usuario y contrasefia que le fueron asignados y, asi podra comenzar a
publicar ofertas de empleo en nuestra comunidad universitaria.

Una vez obtenga su usuario y contrasefia debera ingresar y publicar la vacante de
la siguiente manera.
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Ir a Publicar oferta de empleo y a continuacion registrara cada campo solicitado por
la plataforma asi:

Universidad ‘Cesar Escobar Escobar

48 dias

Externado

de Colombia B

! Ir al inicio Administrar mi cuenta Publicar oferta de empleo

» Ofertas de empleo

Nota: Ingrese los datos de |a oferta, recusnde gue los campos con asterisco (7} son obligatonios.

B Datos de la oferta

*Titulo de la oferta: *Area: *Cargo equivalente:
|Practicants | @ Docencia | |- odontélego -
|| Gerencia General (cargos comporativos) || Operador de equipos pefroleros
| Instalacién y Reparaciones Técnicas ) operario
) Investigacion |#] practicante
I Juridica T | |- Preparador de alimentos 7
*MNivel: *Subnivel: Publicar nombre de la cumpaﬁia:
| Profesional v|  [Profesional Y| @si Ono
*Cantidad de vacantes: *Rango del salario [millones): Publicar salario:
|1 | |Menosde51 A | ®si Ono

Periodo de salario:
| Mensual v

B Descripcién y requisitos

*Descripcion:

Nimero de caracteres [l (maimo 2000 caracteres)

Descripcion detallada del perfil y de las funciones a desarroliar.

*Requisitos para aplicar:

Nimero de caracteres (maxdimo 2000 caracteres)

En caso de requerirse. Por ejemplo:
Bilingie (indicar idiomas).

Manejo de herramientas ofimaticas (cudles)
Semestre

Programa

Curzos especificos (cudles)

Promedio {especificar cual)

Entre otro..

No olvide que en la opcién descripcion y requisitos usted debera dar una descripcion
detallada del perfil y de las funciones a desarrollar por el pasante con el fin de ubicar
el perfil mas idéneo para la vacante.
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B Ubicacion de la oferta @

*Departamentos *Ciudades *Departamento v ciudad seleccionadas
Archipiélago De San Andrés - Seleccionar todos Bogota D.C. Bogota
Atlantico #| Bogota
* Bogota D.C. Bogota alrededores
Bolivar
Boyaca -

B Industria de la empresa

*Subsector

*Subsectores *Sector y subsector seleccionados
C::;:I;U;ajzard: = - Seleccionar todos Educativo Compafiias de capacitacion
Editorial & impresidn 7 C°|E'Q‘0§ ) confinuada
* Educative Compan|a§ de capacitacion confinuada
Energético Insfitutos técnicos
Entretenimiento - Universidades

Bl Educacion requerida

*Minimo nivel de estudios *Profesién u oficio *Profesiones u oficios seleccionados

Tecnologica “| |#/ Finanzas y relaciones intemacionales 4| [inanzas y relaciones
® Universitaria Geografia ntermacionales

Especializacion GOBIERNO Y RELACIONES IGOBIERNO ¥ RELACIOMES

Maestria ¢/ INTERNACIONALES NTERMACIONALES

Doctorade Hisloria -

Tipo de candidato

Estudiante¢'® Practicante'’ Egresado
B} Informacién adicional @

Afios totales de experiencia:

Experiencia requerida en el cargo:
Entre| 0 y 1

Sin experiencia v

Tipo de contrato:

Tiempo dedicado:
| Contrato de aprendizaje A

Mensual

Contrato de aprendizaje

Definido
Indefinido

Otro

Por obra o laber

Prestacion de Servicios

Recuerde marcar nuestros programas:

e Finanzas y Relaciones Internacionales
e Gobierno y Relaciones Internacionales

Elegir la opcion guardar y le aparecera es siguiente recuadro

Confirmacion

Su oferta ha sido enviada vy & encuenira pendiente de
aprobacion

| .|

Ld

En este momento su vacante sera recibida por la universidad con el fin de ubicar
el perfil mas idoneo para la vacante



