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Fundamentos de sintaxis y puntuacion:

Empezamos nuestros documentos por el principio; la sintaxis y la puntuacién. Puede
parecer algo obvio pero en ocasiones los errores que cometen los estudiantes provienen de
una insuficiente comprensién de las reglas basicas de la sintaxis y la puntacion. A
continuacion presentamos un breve resumen que esperamos sea Util para solucionar sus
dudas puntuales.

1. Sintaxis
1. La oracion:

Segun su definicion la sintaxis es la “Parte de la gramatica que estudia el modo en que se
combinan las palabras y los grupos que estas forman para expresar significados, asi como
lasrelaciones que se establecen entre todas esas unidades”!. A continuacién presentamos
un resumen de las principales formas en que se agrupan las palabras en la unidad basica; la
oracion.

Todas las oraciones en espafiol deben tener sujeto, verbo y predicado. En las frases mas
simples estos tres elementos deben ir en ese érden.

1.1 El sujeto.
Es quien realiza la accién. Puede ser explicito o tacito.

Ejemplos:
Sujeto explicito: Maria come manzana.
Sujeto tacito: Se comid la manzana.

1.2 El verbo.

Como seiiala Andrés Hoyos, “los verbos, o sea aquellas palabras que expresan acciones son
el eje alrededor del cual gira cualquier oracidn. No se puede, por ejemplo, formar una idea
completa enunciando un sujeto, como Pedro o como gato; tampoco se trasmite una idea
completa con un adjetivo, como azul o pesado (...) Si usted escribe Llueve sus lectores

L http://dle.rae.es/?id=XzfiT9q
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podemos intuir quién es el agente activo (las nubes), cudndo sucede la accion (en el
presente) y en qué recae el acto de llover (en la tierra)” (Hoyos, 2015)>.

A la hora de revisar sus textos lo mds importante es fijarse si estda usando los verbos
correctamente pues “el verbo [..] es la guia que le permitird saber si expresa ideas
completas y légicas [...] Tenga siempre presentes los verbos cuando revise sus textos y
deténgase en ellos y en la relacidn que establecen con los demads elemetos de la oracion”
(Hoyos, 2015).

Muchas oraciones tienen mas de un verbo. Lo importante es saber cudl es el principal, pues
de este dependen las concordancias de género y nimero del resto de partes de la oracion.

Un verbo No es el verbo principal si:
- Le precede un “que, quien, si, mientras, cuando, donde, como”.

Ej: El celular que me entregaron en la oficina. (La frase queda incompleta porque le precede
un “que” al verbo principal (entregaron). ¢Qué pasé con el celular que le entregaron en la
oficina? No hay complemento, sélo sujeto).

- Estd en participio. (ado, ido)

Ej: Terminado el trabajo, se fueron al cine. (Si la frase terminara antes de la coma, no habria
accién principal. Terminado el trabajo, équé pasé? Fueron al cine. Entonces el verbo ir es el
principal.)

- Estd en gerundio. (ando, endo...) No es correcto empezar una oracién con el verbo
en gerundio. El Gerundio siempre es una accién anterior o simultanea al verbo
principal.

Ej: Limpiando el piso se encontrd el billete. (Primero estaba limpiando, luego se encontro el
billete. La accién de limpiar es anterior a la de encontrar el billete.)

- Estd eninfinitivo. (ar, er, ir)

Ej: Caminar por la calle es placentero. (Si la frase terminara en “calle” no habria verbo
principal. En esta oracion el verbo principal es “es”).

2 Hoyos Restrepo, Andrés (2015) Manual de Escritura. Bogota. Libros El Malpensante. p. 29.
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1.3 El predicado (o complemento).

Su funcién es dar mas informacion sobre la accion del verbo. Puede ser directo o indirecto.
Se recomienda que el complemento mds corto vaya al lado del verbo principal. Lo
importante es, de nuevo, saber cual es la naturaleza del verbo para estar seguro de usar el
tipo de complmento que este requiere.

Los verbos transitivos requieren de Complemento Directo para designar una idea completa.
Entre estos se cuentan: hacer, tener, dar, mostrar, entregar.

Los verbos intransitivos, en cambio, designan una accidon completay por tanto pueden tener
un complemento indirecto pero no lo exigen. Entre estos estan: ir, nacer, ser, estar, caber,
caer, existir, quedar, florecer.

Lo mds comun, en todo caso, es que segun el uso especifico en cada oracién el verbo
requiera o no del CD.

- El Complemento Directo “es la persona, animal o cosa sobre la que recae la accién
del verbo. Suele seguir al verbo y no lleva preposicidon”3. Su funcidn es “concretar y
limitar el significado del verbo”4. Se obtiene al preguntar équé? o ¢a quién?

Ejemplo.

El verbo ver tiene un significado muy amplio. Por esto es preciso delimitar la accidn. Estas
son tres opciones que actuan como Complemento Directo.

Juan vio un cuadro.
Juan vio la verja.

Juan vio a su madre®.

3 Rodriguez, Verdnica (Sin fecha). El Complemento Directo e Indirecto en espafiol. Consultado el 28 de
febrero de 2017 en: http://www.practicaespanol.com/el-complemento-directo-e-indirecto-en-espanol.
4Sin autor y sin fecha. De lengua y literatura. Consultado el 26 de febrero de 2017 en:
http://delenguayliteratura.com/El_complemento_directo_%28CD%29_definicion,_explicacion_y_ejemplos.
html

5> Ejemplo tomado de: Sin autor y sin fecha. De lengua y literatura. Consultado el 26 de febrero de 2017 en:
http://delenguayliteratura.com/El_complemento_directo_%28CD%29_definicion,_explicacion_y_ejemplos.
html
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- El Complemento Indirecto: “Es la persona, animal o cosa que recibe de forma
indirecta el beneficio o dafio de la accién. Debe ir acompafiado de las preposiciones
a_n

a” y “para”®. La funcién del complemento indirecto “indicar el destinatario o
beneficiario de la accion nombrada por el verbo”.

Ejemplos:

He escrito a mi madre.
Juan dio dos cuadros a su primo.
Abrid la puerta a los agentes.”

6 Rodriguez, Verdnica (Sin fecha). El Complemento Directo e Indirecto en espafiol. Consultado el 28 de
febrero de 2017 en: http://www.practicaespanol.com/el-complemento-directo-e-indirecto-en-espanol.

7 Ejemplo tomado de: Sin autor y sin fecha. De lengua y literatura. Consultado el 26 de febrero de 2017 en:
http://delenguayliteratura.com/El_complemento_directo_%28CD%29_definicion,_explicacion_y_ejemplos.
html
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2. Puntuacion.

La puntuacion es la manera como se organizan las ideas dentro de un texto. La puntuacién
no es algo ajeno alas ideas que se pretende exponer sino las ideas mismas. No existen reglas
rigidas sobre la puntuacién sino practicas y convenciones que es preciso conocer, y
permitido no seguir pero siempre con consciencia de las alteraciones. La puntuacién
correcta es una cuestion de estilo y ritmo, y en esa medida nada sustituye a la lectura atenta
como aprendizaje de la puntuacién. En todo caso, no sobra el breve repaso de las reglas de
utilizacion que presentamos a continuacion. Los pdrrafos subrayados corresponden a
nuestras sugerencias en cada uno de los temas que mas problemas presentan a los
estudiantes.

El error mds comun que encontramos en nuestros estudiantes es pensar que entre mds

puntuacion (principalmente comas) mayor sera su claridad. Esto no es cierto. En palabras

de Hoyos: “Hoy el criterio basico en el uso de la puntuacion es que sea realmente necesaria.
Es mejor menos puntuacion que mds” (Hoyos, 2015)8.

2.1. La coma: Senala una pausa dentro del enunciado, y por tanto no termina la idea. Los
usos mas comunes de la coma “tienen que ver con la delimitacidon de incisos y otras
unidades que se presentan como informacidn secundaria, como las secuencias explicativas
gue son necesariamente incidentales. Otras pueden serlo solo en funcién de cémo el que
escribe prefiere presentar la informacion”.

Usos: Sus usos mas comunes son aclarativos y de enunciacién.

No es el objetivo de este texto enumerar todas las reglas sobre el uso de la coma. Para sus
usos aclarativos basta por ahora con decir que la mejor forma de saber si las comas estan
delimitando correctamente un inciso es leer la oracidn sin el inciso entre comas. Si la oracién
mantiene un sentido, las comas estan bien utilizadas. Considere estos ejemplos que
propone Hoyos:

- El buen gobernante, segun sostenia un célebre politico, debe estar siempre
preparado para abandonar el poder.

8 Hoyos Restrepo, Andrés (2015) Manual de Escritura. Bogota. Libros El Malpensante. p. 46.

9 Real Academia de la Legua Espafiola (RAE) (Sin fecha). Ortografia 2010. La coma. Consultado el 28 de
febrero de 2017 en:
http://hispanoteca.eu/Gram%C3%Alticas/Gram%C3%A1tica%20espa%C3%B1lola/Ortograf%C3%ADa-
%20RAE%202010-Coma.htm
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- La audiencia, cuya atencion al inicio parecia dispersa, demostrd un interés cada vez
mayor.

Al leer las frases sin el fragmento entre las comas, la oracién principal estd completa y no
ha perdido su orden:

- El buen gobernante debe estar siempre preparado para abandonar el poder.
- Laaudiencia demostré un interés cada vez mayor.

Sus usos enumerativos no presentan mayores problemas. En general es sencillo recordar
que en una enumeracién todos los elementos se separan con una coma. Cuando la
enumeracion es exhaustiva se utiliza una conjuncién (y, e, o, u, ni), antes del ultimo
elemento y delante de este no debe escribirse coma. En el caso que la enumeracion no sea
exhaustiva (enumeracion incompleta) no se requiere conjuncion antes del ultimo elemento.

Ejemplos:

Enumeracion exhaustiva:
Es un chico muy reservado, estudioso y de buena familia.
No le gustan las manzanas, las peras ni los pldtanos.

Enumeracion incompleta:
Acudio toda la familia: abuelos, padres, hijos, cufiados, etc.

Estamos amueblando el salén; hemos comprado el sofd, las alfombras, la Iémpara...1°

Como senala el Diccionario Panhispanico de Dudas, en espafiol “es incorrecto escribir coma

entre el sujeto vy el verbo de una oracion”. Este es un anglicismo muy extendido pero que

debe evitarse en la medida que no corresponde a la Idgica de los textos. Cedemos la palabra

al Diccionario en esta ultima explicacion: “Cuando el sujeto es largo, suele hacerse

oralmente una pausa antes del comienzo del predicado, pero esta pausa ho debe marcarse

graficamente mediante coma: Los alumnos que no hayan entregado el trabajo antes de la

fecha fijada por el profesor | | suspenderdn la asignatura”!!. Este ejemplo también nos sirve

para sefalar nuestra postura sobre la relacidén entre los sighos de puntuacién vy las pausas

que se hacen en el discurso oral. El lenguaje escrito no es una transcripcion del lenguaje

oral v por tanto pensar los signos de puntuacion como reproduccion de técnicas del

10 Ejemplos tomados de: Diccionario Panhispénico de dudas. Coma. Consultado el 26 de julio de 2017 en:
http://lema.rae.es/dpd/srv/search?id=V1EqcYbX4D61AWBBrd

11 Diccionario Panhispanico de dudas. Coma. Consultado el 26 de julio de 2017 en:
http://lema.rae.es/dpd/srv/search?id=V1EqcYbX4D61AWBBrd
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lenguaje oral puede ser una guia para un alto porcentaje de los casos pero no es

técnicamente correcto.

2.2 Puntos:

Esta es la definicidon de punto que ofrece el Diccionario Panhispanico de Dudas: “Signo de
puntuacion (.) cuyo uso principal es sefalar graficamente la pausa que marca el final de un
enunciado —que no sea interrogativo o exclamativo—, de un parrafo o de un texto. Se
escribe sin separacion de la palabra que lo precede y separado por un espacio de la palabra
o el signo que lo sigue. La palabra que sigue al punto se escribe siempre con inicial
mayuscula”. Vamos por partes.

Existen varios tipos de puntos

-Punto y seguido: separa enunciados de un mismo parrafo. Es el signo de puntuacion

“clasico” y debe ser el mas utilizado dentro del texto.
Ejemplo: Salieron a pasear. La mafiana era espléndida

Punto y aparte: separa dos parrafos distintos, que desarrollan dentro del texto ideas

contenidos diferentes. Después de este punto se escribe en una linea distinta.
Punto final: “se escribe al final de un escrito o de una divisién importante del texto”!?.

Lo mas importante es sefalar que se trata del signo de puntuacidén por excelencia para

cerrar una idea. Un texto ordenado puede prescindir de cualguier signo gramatical menos

el punto (seria un texto aburrido, pero correcto). La recomendacidon que le damos a los

estudiantes es que sea su sigho de puntuacion por defecto vy solo eviten usarlo si sienten

que el texto gana considerable claridad con otro signo de puntuacion.

No gueremos extendernos innecesariamente

2.3 El Punto y coma: Segun su definicion es un “Signo de puntuacién (;) que indica una
pausa mayor que la marcada por la coma y menor que la senalada por el punto”. Sus usos
son de enumeracién y de separaciéon de oraciones independientes. Veamoslos en detalle.

Enumeracién: El punto y coma se usa para separar elementos de una enunciacion cuando
se trata de expresiones complejas que incluyen comas. Como se verd este uso es mas

12 Diccionario Panhispanico de dudas. Coma. Consultado el 26 de julio de 2017 en:
http://lema.rae.es/dpd/srv/search?id=V1EqcYbX4D61AWBBrd
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cercano a la coma y no presenta mayores retos. Si usted siente que la enumeracion no es
clara, quizd un punto y coma podria ayudar.

Ejemplo:
La chaqueta es azul; los pantalones, negros; la camisa, blanca.

Su segundo uso es mas complejo. En este caso se trata de “separar oraciones
sintdcticamente independientes entre las que existe una estrecha relacidon semdntica”. En
otras palabras, se trata de ideas independientes que el escritor pretende que el lector
conecte mas estrechamente. Como el Diccionario recuerda: “En la mayor parte de estos
casos, se podria utilizar el punto y seguido. La eleccidon de uno u otro signo depende de la
vinculacidon semantica que quien escribe considera que existe entre los enunciados. Si el
vinculo se estima débil, se prefiere usar el punto y seguido; si se juzga mas sélido, es

conveniente optar por el punto y coma”*3,

Ejemplos:

Era necesario que el hospital permaneciese abierto toda la noche; hubo que establecer
turnos.

Todo el mundo a casa; ya no hay nada mds que hacer.

En el Centro nos gusta insistir a los estudiantes que se trata del signo de puntuacién de mas

infrecuente uso en la literatura académica. Es permitido pero, creemos, se debe usar con

muchisima cautela para no caer en el exceso y se requiere practica para no equivocarse en

su uso. El Diccionario recuerda gue “El punto y coma es, de todos los sighos de puntuacion,

el que presenta un mayor grado de subjetividad en su empleo, pues, en muchos casos, es

posible optar, en su lugar, por otro sigho de puntuacidon, como el punto vy seguido, los dos

puntos o la coma; pero esto no significa que el punto y coma sea un signo prescindible”.

Nosotros vamos un paso mas adelante y proponemos que su uso sea estrictamente

subsidiario. Si el punto seguido o la coma bastan es preferible usar estos que el punto y

coma.

Grafico Resumen:

13 Diccionario Panhispanico de dudas. Punto y coma. Consultado el 26 de julio de 2017 en:
http://lema.rae.es/dpd/srv/search?id=XAD3nkRJmD6NjdyDQO
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El siguiente grafico resume de manera grafica todo lo que hemos expuesto hasta ahora en
materia de puntuacion. Recuerde nuestras recomendaciones: no abusar y ante la duda usar
el punto.

Los signos de puntuacion segun la relacion que establecen entre las ideas

Menor pausa, mayor Mayor pausa, menor
relacion relacion
La coma, El punto seguido . El punto aparte .

El punto y coma ;




