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Las certificaciones académicas de pregrado se 

dividen en:
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1. Ingreso a la páginaweb:

• Dar clic en Estudiantes y luego en Pregrado

• Elegir Certificados estudiantiles
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https://www.uexternado.edu.co/
https://www.uexternado.edu.co/


2. Ingreso al sistema:

Diligenciar los espacios de Usuarios y Clave de acceso, posteriormente pulsar en

Entrar al sistema.

En caso de no poder acceder o haber 

olvidado las credenciales, puede 

enviar correo a 

mes@uexternado.edu.coo llamar a la 

extensión 3001.
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https://serviciosdigitales.uexternado.edu.co/uexternado.edu.co~app~certificados_web/zcertificados/webapp/index.html
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3. Certificados automáticos:

Los siguientes son los 

certificados 

automáticos 

disponibles para la 

Facultad de Derecho 

que podrá gestionar.
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4. Gestión del certificado automático:

Al ingresar visualizará los certificados

que podrá gestionar automáticamente.

Para realizar el proceso deberá:

1.Seleccionar el programa

2.En la nueva ventana elegir el ícono “ “

3.Seleccionar el calendario del programa

4.Dar clic en “ “para crear la

orden de pago
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5. Ingreso a pagosenlínea:

Una vez creada la orden de pago,la 

plataforma le direccionará a pagos en 

línea donde deberá diligenciar los 

siguientes ítems:

• Tipo de documento

• Número de documento

• Fecha de expedición

Nota 1:Los medios de pago son PSE o en Pagaduría de la 

Universidad.

Nota 2: Después de realizado el pago el certificado será enviado a su 

correo institucional en un plazo de 30 minutos máximo.

Nota 3: En caso de no recibir la certificación académica podráenviar 

correo pregradoderecho3@uexternado.edu.co.
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CERTIFICADOS
NO AUTOMÁTICOS
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1. Certificados NO automáticos:

• Los siguientes son los certificados NO automáticos expedidos por la SAD

manualmente, sus tiempos de gestión y conceptos de pago:

Certificado Tiempo de gestión Concepto de pago

• Certificado de terminación de materias

• Certificado de conducta

• Certificado plan de estudios con 

créditos
• Certificado requisitos de grado 

pendientes (materias pendientes, 
trámite de pensión, Visa o EPS)

5 días hábiles “CERTIFYCONSTAN POR PERIODO NO DIGITALE”

• Certificadoderanking de promoción 20 días hábiles “CERTIFYCONSTAN POR PERIODO NO DIGITALE”

• Certificado de contenidos

programáticos
5 días hábiles “CONTENIDO DE PROGRAMAS DE ESTUDIO”

• Duplicado de acta de grado

• Duplicado de diploma de grado -
Consultar el proceso de gestión por medio del 

siguiente enlace: DuplicadosdeActasy Diplomas.
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2. Ingreso a PagosenLínea:

• Ingresar a la página web de la 

www.uexternado.edu.co botón 

“ “.

• Posteriormente deberá 

diligenciar los siguientes ítems:

• Tipo de documento

• Número de documento

• Fecha de expedición
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3. Al ingresar al sistema:

En la ventana que se ilustra Solicitud de 

servicios UEC, deberá seleccionar Otros 

pagos académicos:

Posteriormente deberá diligenciar los 

ítems Programa, facultad y certificado 

requerido:

12

FD-G-DE-007
Versión: 1



4. Generación de órdenes de pago:
La orden de pago deberá ser generada conforme al certificado requerido y podrá

ser visualizada al inicio de la plataforma. (Página 10 los conceptosde pago):

Con la orden de pago generada de podrá:

• Descargar PDF para pagos en bancos

• Enviar correo para recibir la orden de pago en

su correo electrónico institucional

• Pagar en línea por PSE
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5. Solicitud del certificado :
Finalmente deberá diligenciar el “FORMULARIO” que se encuentra en la 

página web de la Universidad:
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Nota: Para el diligenciamiento del formulario deberá iniciar sesióncon su correo institucional, en caso de no poder acceder a su 

correo o haber olvidadolas credenciales podrá comunicarse con soportetécnico al corro mes@uexternado.edu.coo comunicarse 

a la extensión 3001.
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